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Список первичных учетных  и отчетных документов 

по теме исследования
Общие сведения и отчетность:

1. Учетная политика организации на 2004 и 2005 гг.  (вся, как в целях бухгалтерского учета, так и в целях налогообложения, а также все приложения к ней: рабочий план счетов, график документооборота и т.п.)

2. Годовая отчетность предприятия за 2004 г. и пояснительная записка

3. Общая информация о предприятии (информационный лист, который сдается вместе с отчетностью в налоговую инспекцию), а также сведения об основных выпускаемых видах продукции (оказываемых услугах, выполняемых работах) и материалах, которые при этом используются.

4. Общая информация об организации учета материалов на предприятии – штат бухгалтерии, количество складов для хранения материалов, степень автоматизации учета, сроки и порядок сдачи отчетов материально-ответственными лицами   

Первичные документы подобраны за один период (декабрь 2004 г.) и взаимосвязаны между собой:
5. договор на поставку материалов (основной вид материала)

6. счет-фактура и накладная  поставщика на поставку материала, указанного в договоре

7. доверенность (копию), выписанную для получения этого материала

8. копию книги покупок, куда был записан поступивший материал

9. приходный ордер, которым материал был оприходован на склад и инвентарная карточка. 

10. документ, подтверждающий факт оплаты этого материала –платежное поручение (требование).  

Учетные регистры:

11. Материальный отчет кладовщика за месяц (декабрь 2004). Договор о полной материальной ответственности с кладовщиком

12. Журнал-ордер  № 6, в котором обобщаются расчеты с поставщиками

13. Журналы-ордера и иные учетные регистры, в которых обобщается списание материала (кт счета 10 в дебет счетов)

14. Копия Главной книги за весь год по счетам: 10 «Материалы» по всем субсчетам, 19 «НДС», субсчет по «НДС по приобретенным МПЗ»; 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками», 76/2 «Расчеты по претензиям» 

15. Документы по инвентаризации (годовой). 

