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Лабораторна робота   № 5
Тема:
Робота з таблицями в середовищі ТР. Форматування таблиць
Мета:
Уміти створювати в текстовому документі таблиці та діаграми.

Обладнання: комп’ютери, ОСWindows, MS Word
План
1. Вставити в текстовий документ таблицю і діаграму.
2. Нарисувати таблицю і вставити діаграму.

3. Перетворити текст у таблицю.
4. Перетворити таблицю у текст
Контрольні питання:
Варіант 1

1. Що таке таблиця?

2. З яких елементів складається таблиця?

3. Які є способи створення таблиць?

4. Як створити таблицю командою Вставити таблицю?

5.  Як змінити розташування меж клітинок?

6. Як об'єднати клітинки в одну?

7.  Як вирівняти дані в клітинках?

8. Як змінити ширину і колір рамок таблиці?

Варіант 2

1. Як створити таблицю методом перетворення тексту в таблицю?

2. Як перемістити курсор у наступну клітинку таблиці?

3. Як забрати окремі лінії (рамки) в таблиці?

4. Як затінити клітинки?

5. Як сторінку з таблицею помістити в рамку-рисунок?

6. Як нарисувати таблицю?

7. Як перемістити курсор у попередню клітинку?

8.  Як замалювати клітинки кольором?
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