Тести поточного контролю 1

1. За призначенням українська мова – 

а) мова міжнаціонального спілкування;

б) мова міжнародного  спілкування;

в) державна мова України;

г) мова найбільшої національної  меншини в Україні.

2. Критерій надання мові статусу державної:

а) мова найчисленнішої (або корінної) нації;

б) найпоширеніша в країні мова;

в) мова більшої частини країни.

3. Мовні особливості офіційно-ділового стилю:

а) точність, послідовність і лаконічність викладу;

б) використання емоційно забарвленої лексики;

в) широке застосування слів у переносному значенні;
г) уживання складних речень;
ґ) відсутність типових мовних зворотів.

4. Мовні особливості наукового стилю:

а) логічність, двозначність викладу;
б) широке використання термінів;


в) переважно діалогічний виклад;
г) використання переважно простих речень.


5. Мовна сім’я, до якої належить українська мова,-

а) слов’янська;




в) індоєвропейська;

б) східнослов’янська;


г) балто-слов’янська.

6. Мовна група, до якої  належить українська мова,-

а) східнослов’янська;


в) індоєвропейська;

б) слов’янська;




г) романо-германська.

7. Мовна підгрупа, до якої належить українська мова,-

а) індоєвропейська;



в) слов’янська;

б) західнослов’янська; 


г) східнослов’янська.

8. Українська мова як окрема слов’янська виникла

а) у 4-5 ст.;




в) у 9-10 ст.;

б) у 7-8 ст.;




г) у 10-11 ст.

9. Закон про мови в Україні було прийнято 

а) 1991 року;




в) 1989 року;

б) 1987 року;




г) 1996 року.

10. Стаття Конституції України, яка закріплює державний статус української мови, -

а)     1 ;





в)    16;

б)    73;





г)     10.
11. Державна мова – це 

а) впорядкована форма національної мови, що має певні норми, розвинену систему стилів, усну і писемну форму, багатий лексичний фонд;

б) мова певного народу у всіх її виявах ( літературна мова,  діалекти, жаргони, просторіччя);

в) мова сфери офіційного спілкування, що не потребує обов’язкового законодавчого закріплення;

г) офіційно проголошена законодавчою владою мова сфери офіційного спілкування.

12. Офіційна мова – це

а) впорядкована форма національної мови, що має певні норми, розвинену систему стилів, усну і писемну форму, багатий лексичний фонд;

б) мова певного народу у всіх  її виявах ( літературна мова, діалекти, жаргони, просторіччя);

в) мова сфери офіційного спілкування, що не потребує обов’язкового законодавчого закріплення;

г) офіційно проголошена законодавчою владою мова сфери офіційного спілкування.

13. Лінгвоцид – це

а) фізичне знищення певного народу;

б) політика  нищення  певної мови як ознаки етносу;

в) етноцид, ліквідація певного народу як окремої культурно-історичної спільноти.

14. Який законодавчий акт, що стосувався функціонування української мови, з’явився  1863 року ?
а) Емський указ;



г) Постанова про обов’язкове вивчення російської мови;

б) Валуєвський циркуляр;
ґ) Конституція України;

в) Закон про мови;


д) Положення про вибір другої мови за бажанням батьків і учнів.

15. Який законодавчий акт, що стосувався функціонування української мови, з’явився   1876 року ?

 а) Емський указ;


г) Постанова про обов’язкове вивчення російської мови;

б) Валуєвський циркуляр;
ґ) Конституція України;

в) Закон про мови;


д) Положення про вибір другої мови за бажанням батьків і учнів.

16. Який законодавчий акт, що стосувався функціонування української мови, з’явився   1958 року ?

а) Емський указ;



г) Постанова про обов’язкове вивчення російської мови;

б) Валуєвський циркуляр;
ґ) Конституція України;

в) Закон про мови;


д) Положення про вибір другої мови за бажанням батьків і учнів.

17. Який законодавчий акт, що стосувався функціонування української мови, з’явився   1996 року ?

а) Емський указ;



г) Постанова про обов’язкове вивчення російської мови;

б) Валуєвський циркуляр;
ґ) Конституція України;

в) Закон про мови;


д) Положення про вибір другої мови за бажанням батьків і учнів.

18. Національна мова – це

а) впорядкована форма національної мови, що має певні норми, розвинену систему стилів, усну і писемну форму, багатий лексичний фонд;

б) мова певного народу у всіх  її виявах ( літературна мова,  діалекти, жаргони, просторіччя);

в) мова сфери офіційного спілкування, що не потребує обов’язкового законодавчого закріплення;

г) офіційно проголошена законодавчою владою мова сфери офіційного спілкування.

19. Літературна мова – це

а) впорядкована форма національної мови, що має певні норми, розвинену систему стилів, усну і писемну форму, багатий лексичний фонд;

б) мова певного народу у всіх  її виявах ( літературна мова, діалекти, жаргони, просторіччя) ;

в) мова сфери офіційного спілкування, що не потребує обов’язкового законодавчого закріплення;

г) офіційно проголошена законодавчою владою мова сфери офіційного спілкування.

20. Мовний стиль – це

а) сукупність  мовних засобів, які вважають правильними і зразковими на певному історичному етапі;

б) прагнення знайти найкращу форму ( дібрати мовні засоби) для висловлення думки в певній ситуації;

в) сукупність мовних засобів,  вибір яких зумовлюють зміст, мета і ситуація мовлення.

21. Мовні норми – це

а) прагнення знайти найкращу форму ( дібрати мовні засоби) для висловлення думки в    певній ситуації;

б) сукупність  мовних засобів, які вважають правильними і зразковими на певному історичному етапі;

в) сукупність мовних засобів,  вибір яких зумовлюють зміст, мета і ситуація мовлення.

22. Культура мови –це

а) сукупність  мовних засобів, які вважають правильними і зразковими на певному історичному етапі;

б) прагнення знайти найкращу форму ( дібрати мовні засоби) для висловлення думки в певній ситуації;

в) сукупність мовних засобів,  вибір яких зумовлюють зміст, мета і ситуація мовлення.

23. Норми правильної  вимови слів та звукосполучень – це норми

а) граматичні;


ґ) графічні;


б) лексичні;



д) акцентуаційні;


в) орфографічні;

е) орфоепічні;



г) морфологічні;


є) інші.

24. Норми правильного   наголошування слів – це норми

а) граматичні;


ґ ) графічні;



б) лексичні;



д) акцентуаційні;


в) орфографічні;

е) орфоепічні;



г) морфологічні;


є) інші.

25. Норми правильного слововживання – це норми

а) граматичні;


ґ) графічні;



б) лексичні;



д) акцентуаційні;


в) орфографічні;

е) орфоепічні;



г) морфологічні;


є) інші.

26. Норми передавання звуків і  звукосполучень на письмі – це норми          

а) граматичні;


ґ ) графічні;


б) лексичні;



д) акцентуаційні;


в) орфографічні;

е) орфоепічні;



г) морфологічні;


є) інші.

27. Норми написання слів – це норми 

а) граматичні;


ґ) графічні;


б) лексичні;



д) акцентуаційні;


в) орфографічні;

е) орфоепічні;



г) морфологічні;


є) інші.

28. Норми правильного відбору мовних засобів залежно від ситуації – це норми

а) граматичні;

 
ґ) графічні;


б) лексичні;



д) акцентуаційні;


в) орфографічні;

е) орфоепічні;



г) морфологічні;

  
є) інші.

29. Основний принцип українського правопису  -

а) орфоепічний;


г) фонетичний;

б) історичний;


r) морфологічний;
в) лексичний;



д) смисловий.

30. Правопис якого року є  чинним в Україні сьогодні?

а) 1989;

в) 1993;

б) 1991;

г) 2000.

31. Який варіант написання слів правильний?

а) дит-ясла;  

  б) різьб’яр;
   
 в) без’ядерний.

32. Який варіант написання слів правильний?

 а) пів-яблука;
 
   б) торф’яний;
  
   в) Мін.юст.

33. Який варіант написання слів правильний?

 а) В’ячеслав;

    б) Св’ятослав;
     в) пів’Європи.

34. Який варіант написання слів правильний?

а) Народний Депутат України;

 б) Конституційний суд України;

в) День Конституції України.

35. Який варіант написання слів правильний?

а) вулиця князя Романа;

б) День незалежності України;

в) Народний Рух України.

36. Який варіант написання слів правильний?

 а) тоньший;             б) відсвяткувати;

в)  лист з Сходу.
37. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Лист-вітання — це різновид листа у якому поздо​ровляємо колег, ділових партнерів чи інших осіб з наго​ди певної події свята, дня народження, ювілею, одру​ження, обрання на почесну посаду, успішного завершення справи тощо (підр.).
а)
пропущено кому після слова листа; кому перед сло​вом тощо.
б)
пропущено кому після слова листа; кому після слова події, кому перед словом тощо.
в)
пропущено кому після слова листа; двокрапку після слова події, кому перед словом тощо.
г)
пропущено кому після слова листа; двокрапку після слова події.

38. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Читач певно пам'ятає, що бесіда як форма спілку​вання складається зі вступної, основної й завершаль​ної частин (підр.).

а)
потрібна кома перед як;
б)
слова як форма спілкування з обох сторін виділя​ються комами;

в)
слово певно з обох сторін виділяється комами;
г)
слово певно з обох сторін виділяється комами, слова як форма спілкування з обох сторін виділяються комами.
39. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Крім повного протоколу є ще коротка форма витяг з протоколу (підр.).

а)
потрібна двокрапка після слова форма;

б)
потрібне тире після слова форма;
в)
потрібна кома після слова протоколу, двокрапка після слова форма;
г)
потрібна кома після слова протоколу, тире після слова форма.
40. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Мовна неграмотність, невміння написати елемен​тарний текст, перекласти його з української мови російською і навпаки чомусь перестали сприйматись як пляма на службовому мундирі (В. Русанівський).

а)
помилок немає;
б)
слово навпаки потрібно виділити з обох боків комами;
в)
слово навпаки потрібно виділити з обох боків комами; перед словом як потрібна кома;

г)
перед словом як. потрібна кома.

41. У якому реченні немає помилок?

а) Комісія рахує, що даний проєкт більш прийнятний.

б) Ми з розумінням відносимося до ваших проблем.

в) Підриємству завдано значних матеріальних збитків.

42. У якому реченні немає помилок?

    а) Виникла потреба підписатися на деякі періодичні видання.

    б) Інформацію доведено до відома начальників відділів.

    в) Дякуючи підтримці проректора по науковій роботі, студенти прийняли участь у конференції.

43. У якому реченні немає помилок?

     а) Нараду провела декан факультету Олена Нагірна.

    б) У концерті виступила народний артист України Марія Стеф’юк.

    в) Першу партію рибної консерви  відправили вчасно.

 44. У якому реченні немає помилок?

    а) Ми уважно познайомилися з випискою з протоколу.

    б) Лист підписали старший  викладач Софія Шевчук і професор Інна Іваницька.

    в) Необхідно постійно приймати міри по поліпшенню обслуговування населення.

45. У якому реченні немає помилок?


а) Фінансові показники та кон’юнктура холдингу значно знизилися.


б) Наявне устаткування потребує негайної ратифікації.


в) Плюралізм думок не завадив дійти консенсусу щодо маркетингової політики компанії.


г) У такій ситуації немає ні вибору, ні альтернативи.

Практичні завдання 

46.Напишіть резюме особи, яка претендує на посаду головного бухгалтера (економіста).

47. Напишіть заяву з проханням про дострокове складання сесії.

48. Напишіть автобіографію.

49. Напишіть пояснювальну записку про причини спізнення на роботу.

50. Напишіть доповідну записку, у якій обrрунтуйте потребу придбання нової оргтехніки для вашого відділу.

Тести поточного контролю 2

1. Документ -  це

а) діловий папір, який містить певну інформацію і оформлений у відповідному порядку;

б) матеріальний носій, який містить певну інформацію, оформлений у визначеному порядку і має

 юридичну силу відповідно до чинного законодавства;

в)матеріальний об’єкт, який містить певну інформацію, оформлений у визначеному порядку, має

 печатку і юридичну силу відповідно до чинного законодавства.

2. Формуляр документа - це

а) окремі елементи, з яких складається документ;

б) документ, складений за затвердженою формою з використанням типових і трафаретних текстів;

в) сукупність реквізитів, розташованих у певній послідовності на папері стандартного формату.

3. Реквізити документа – це

а) окремі елементи, з яких складається документ;

б) сукупність елементів, розташованих у певній послідовності на папері стандартного формату;

в)  відібрані слова, типові мовні звороти,  побудовані за певними правилами речення і словосполучення.

4. Стандартизація тексту документів – це

а) сукупність реквізитів,   розташованих у певній послідовності на папері стандартного формату;

б)відбір певних слів, типових мовних зворотів, установлення правил побудови речень і словосполучень у

 документі;

в) вироблені певним народом правила мовної поведінки.

5. Мовний етикет – це
а) сукупність реквізитів,  розташованих у певній послідовності на папері стандартного формату;

б)відбір певних слів, типових мовних зворотів, установлення правил побудови речень і словосполучень у 

документі;

в) вироблені певним народом правила мовної поведінки.
6. Документи з текстами високого рівня стандартизації - це

 а)  сукупність реквізитів розташованих у певній послідовності на папері стандартного формату

б) документи, складені за затвердженою формою з використанням типових і трафаретних текстів;

в) документи ( розповіді, описи, міркування), у яких добір слів, словосполучень, побудова речень кожного

 разу залежать від конкретних ситуацій.

7. За  походженням документи поділяються на

а) вхідні  й  вихідні;

б) внутрішні й зовнішні;

в) службові й особисті;

г) оригінали, копії, витяги;

ґ) рукописні й  відтворені механічним способом;

д) інформаційно-довідкові, розпорядчі, кадрові, договірні, звітні, організаційні.

8. За місцем створення документи поділяють на

а) вхідні  й  вихідні;

б) внутрішні й зовнішні;

в) службові й особисті;

г) оригінали, копії, витяги;

ґ) рукописні й  відтворені механічним способом;

д) інформаційно-довідкові, розпорядчі, кадрові, договірні, звітні, організаційні.

9. За призначенням документи поділяють на

а) вхідні  й  вихідні;

б) внутрішні й зовнішні;

в) службові й особисті;

г) оригінали, копії, витяги;

ґ ) рукописні й  відтворені механічним способом;

д) інформаційно-довідкові, розпорядчі, кадрові, договірні, звітні, організаційні.

10. За напрямком документи поділяють на

а) вхідні  й  вихідні;

б) внутрішні й зовнішні;

в) службові й особисті;

г) оригінали, копії, витяги;

ґ) рукописні й  відтворені механічним способом;

д) інформаційно-довідкові, розпорядчі, кадрові, договірні, звітні, організаційні.

11. За технікою створення документи поділяють на 

а) вхідні  й  вихідні;

б) внутрішні й зовнішні;

в) службові й особисті;

г) оригінали, копії, витяги;

ґ) рукописні й  відтворені механічним способом;

д) інформаційно-довідкові, розпорядчі, кадрові, договірні, звітні, організаційні.

12. Невеликий усний виступ (до 15 хв.), що має на меті висвітлення певної інформації, вплив не тільки на розум, 

    а й на волю й почуття слухачів, - це

 
 а) доповідь;    б) промова;   в) лекція;   г) виступ у дискусії.

13. Значний за обсягом документ, призначений для усного виголошення, який містить фактичний матеріал, певні 

     висновки й пропозиції, - це


 а) доповідь;    б) промова;   в) лекція;   г) виступ у дискусії.

 14. Публічний виступ, основним призначенням якого є пропаганда наукових знань, - це

 
 а) доповідь;    б) промова;   в) лекція;   г) виступ у дискусії.

15. Основні положення публічного виступу, які мають бути обґрунтовані, доведені, проілюстровані, - це

а) план;  б) тези;  в) конспект;  г) повний текст.

16. Стислий виклад змісту публічного виступу, статті, книги тощо – 

а) план;  б) тези;  в) конспект;  г) повний текст.

17. Перелік основних питань чи проблем, про які йдеться в публічному виступі, - це

 а) план;  б) тези;  в) конспект;  г) повний текст.

18. Лаконічний, чітко аргументований виклад певного погляду на проблему, що  є  спонтанною реакцією на

      щойно почуте, - це

  а) доповідь;    б) промова;   в) лекція;   г) виступ у дискусії.

19. Слова, близькі за звуковим складом і вимовою, але різні за значенням,-

а) пароніми;
б) антоніми;

в) синоніми;  
г) омоніми.
20. Слова з протилежними значеннями, які мають лексичну спільність.-

а) пароніми;
б) антоніми;

в) синоніми;  
г) омоніми.
21. Слова, що називають те саме поняття, але різняться відтінками значень,-

 а) пароніми;
б) антоніми;

в) синоніми;  
г) омоніми.
22. Слова, які звучать однаково, але значення мають різні,-

а) пароніми;
б) антоніми;

в) синоніми;  
г) омоніми.
23. За походженням лексику поділяють на групи:

а) активна і пасивна;                                      

б) власна і запозичена;
в) загальновживана і спеціальна.

24. Слова, які використовують жителі певної території,-

а) жаргонізми;                   
 г) неологізми;

б) арготизми;




 ґ) архаїзми;
в) діалектизми;



д) історизми.

25. Слова, уживані в мовленні людей, об’єднаних спільними інтересами, віком, соціальним станом,-


а) жаргонізми;                    г) неологізми;

б) арготизми;



 ґ) архаїзми;
в) діалектизми;



д) історизми.

26. Слова, характерні для людей, які свідомо прагнуть зробити свою мову незрозумілою,-


а) жаргонізми;                      г) неологізми;

б) арготизми;



 ґ ) архаїзми;
в) діалектизми;



д) історизми.

27. Слова, що входять або недавно увійшли в мову,-




а) жаргонізми;                    г) неологізми;

б) арготизми;



 ґ ) архаїзми;
в) діалектизми;



д) історизми.

28. Слова абонент – абонемент – 

а) пароніми;
б) антоніми;

в) синоніми; 

г) омоніми.
29. Слова керувати, управляти, розпоряджатися – 

а) пароніми;
б) антоніми;

в) синоніми; 

г) омоніми.
30. Слова виступ (суші), виступ (публічний) – 

а) пароніми;
б) антоніми;

в) синоніми; 

г) омоніми.
31. Слова екзит-пол, клонування, принтер –


а) жаргонізми;                     
  г) неологізми;

б) арготизми;




 ґ) архаїзми;
в) діалектизми;




д) історизми.

32. Сукупність стійких словосполучень – це


а) термінологія;




в) фразеологія;

б) лексика;





г) номенклатура.

33. Сукупність слів та словосполучень, які позначають поняття певної галузі знання чи діяльності людей, - це


а) термінологія;




в) фразеологія;

б) лексика;





г) номенклатура.

34. Сукупність назв конкретних об’єктів певної галузі науки чи техніки -


а) термінологія;




в) фразеологія;

б) лексика;





г) номенклатура.

35. Слова та словосполучення, які є неофіційними назвами понять певної галузі знання чи діяльності людей, -

а) фразеологізми;                              в) номенклатура;

              б) професіоналізми;                          г) терміни.

36. За ступенем спеціалізації  значення термін економічний ризик –


а) загальнонауковий;      б) міжгалузевий;           в) вузькогалузевий.

37. За ступенем спеціалізації  значення термін  концепція  -


а) загальнонауковий;      б) міжгалузевий;           в) вузькогалузевий.

38. Систематизація термінів у словниках,  довідниках,  що орієнтують мовців на правильне їх  використання, - 


а) номенклатура; 
б) стандартизація; 
в) кодифікація.

39. Вироблення термінів-еталонів, унормування термінів у межах однієї чи  кількох країн – це


а) номенклатура; 
б) стандартизація; 
в) кодифікація.

40. Тип словника, з якого взято статтю:


Общеэкономический -  загальноекономічний;


о.кризи  -  загальноекономічна криза.


а) перекладний;

б) енциклопедично-довідковий;

в) тлумачно-перекладний.

41. Тип словника, з якого взято статтю:

Експорт капіталу – вивіз капіталу за кордон, що здійснюється у грошовій або товарній формі з метою отримання прибутку, зміцнення економічних та політичних позицій

          
а) перекладний;

б) енциклопедично-довідковий;

в) тлумачно-перекладний.

42. Тип словника, з якого взято статтю:


Монополия валютная – монополія валютна – встановлене державою виключне її право проведення операцій з іноземною валютою, золотом, іншими валютними цінностями

          а) перекладний;

б) енциклопедично-довідковий;

в) тлумачно-перекладний.

43 . Спосіб творення терміна    профіцит  -


а) вторинна номінація;                     в) синтаксичний;


б) словотвірний;                                г) запозичення.

      44. Спосіб творення терміна     СЕП -


а) вторинна номінація;                     в) синтаксичний;


б) словотвірний;                                г) запозичення.

45. За ступенем спеціалізації  значення термін  приватна власність  -


а) загальнонауковий;      б) міжгалузевий;           в) вузькогалузевий.

       46. За ступенем спеціалізації  значення термін  екологічні  витрати -


а) загальнонауковий;      б) міжгалузевий;           в) вузькогалузевий.

47. За змістом переклад поділяють на:


а) суспільно-політичний, технічний, художній;


б) усний і письмовий;

в) буквальний і адекватний.

48. Письмовий переклад заздалегідь відібраних частин оригіналу, що складають зв’язний текст, або виклад основних положень змісту оригіналу, що супроводжується висновками й оцінкою, – 

а) анотаційний;

б) реферативний;

в) повний.

49. Різновид перекладу, який є стислою характеристикою оригіналу, являє собою перелік основних питань, іноді містить критичну оцінку, - 

а) анотаційний;

б) реферативний;

в) повний.

50. Який варіант написання слів правильний?
      а) дорощий;   
  б) студенство;   
   в) проїзний.
51. Який варіант написання слів правильний?
 а) низчий;       
  б) агенство ;        
   в) заввідділу.
52. Який варіант написання слів правильний?
а) Вінничина;     
  б) оббити;          
  в) контрасний.
53. Який варіант написання слів правильний?
       а) лекший;        
б) студентський;   
 в) боягузство.
54. Який варіант написання слів правильний?
а) довгожданий ;  б) статтей;      
  в) військомат.
55. Який варіант написання слів правильний?
 а) Одесчина;    
 б) льється;           
 в) екстраординарний.

       56. У яких скороченнях допущено помилки?
 а) о.Байкал ;                  б) 8 мм  ;             в) до  н.е.; 

г) техпрацівник.

       57. У яких скороченнях допущено помилки?
а) 15 м ;               
 б) 2002-2004 рр.; 
в)  проф. Радчук;
 г) див.С. 10.

       58. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Телеграма, може, бути вітальною, наприклад у зв'язку з національним святом чи з призначенням на певну посаду тощо (підр.).
а)
помилок немає;
б)
слово може не потрібно виділяти комами;
в)
слово може не потрібно виділяти комами, після сло​ва наприклад потрібна кома;
г)  слово може не потрібно виділяти комами, після сло​ва наприклад потрібна кома, перед словом тощо по​трібна кома.

       59. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Просимо Вас якнайшвидше розглянути лист і як​що у проекті договору більше немає пунктів, що викли​кали б у Вас сумніви повідомити нас про готовність підписати договір між нашими підприємствами (підр.).
а)
потрібна кома перед і, кома після слова сумніви;
б)
потрібні кома перед якщо, тире перед словом по​відомити;
в)
кома перед і,  кома перед якщо, кома перед словом  по​відомити;
г)  кома перед якщо, кома перед словом повідомити.

       60. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Певна річ Ви не завжди можете задовольнити про​хання, прийняти ту чи іншу пропозицію, і тому зму​шені відмовити у співпраці (підр.).
а)
потрібна двокрапка після слів певна річ;
б)
не потрібна кома перед і;
в)
потрібна кома після слів певна річ;
г)    потрібна кома після слів певна річ, не потрібна кома  перед і.

       61. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Отже найголовніше для написання прес-релізу обі​знаність із предметом повідомлення та достатня інформованість (підр.).
а)
потрібне тире після слова прес-релізу;
б)
потрібна кома після слова отже;
в)
потрібна кома після слова отже і двок​рапка після слова прес-релізу;
г)
потрібне тире після слова прес-релізу; кома після слова отже.
62. Яке словосполучення правильне?

        а) моя   автобіографія;

б) працюю в якості економіста;

        в) на протязі тижня; 

г) чинне законодавство.

63. Яке словосполучення правильне?

         а) завідувач відділу;
                     


  б) курси по вивченню комп’ютера;

         в) відповідно з діючим  правописом;
         г) передати по факсу.

64. Яке словосполучення правильне?

    а) учбові посібники кількістю 10 екземплярів;   б) поступити в університет;

           в) за власним бажанням; 


  



 г) прожиточний мінімум.

        65. Яке словосполучення правильне?



а) рівний паритет інтересів;




б) легітимні повноваження:



в) на протязі брифінгу;





г) заборона та ембарго на ввіз товарів.

Практичні завдання

66. Напишіть розписку про одержання матеріальних цінностей у тимчасове користування.


67. Напишіть оголошення про збори трудового колективу підприємства.

68. Напишіть службовий лист з подякою за вчасно виконане замовлення.

69. Напишіть протокол зборів трудового колективу.
70. Напишіть доручення отримати грошовий переказ на ваше ім’я.

.

Тести підсумкового контролю

1. Мовна сім’я, до якої належить українська мова,-

а) слов’янська;




в) індоєвропейська;

б) східнослов’янська;


г) балто-слов’янська.

2. Мовна група, до якої  належить українська мова,-

а) східнослов’янська;


в) індоєвропейська;

б) слов’янська;




г) романо-германська.

3. Мовна підгрупа, до якої належить українська мова,-

а) індоєвропейська;



в) слов’янська;

б) західнослов’янська; 


г) східнослов’янська.

4. Українська мова як окрема слов’янська виникла

а) у 4-5 ст.;




в) у 9-10 ст.;

б) у 7-8 ст.;




г) у 10-11 ст.

5. Закон про мови в Україні було прийнято 

а) 1991 року;




в) 1989 року;

б) 1987 року;




г) 1996 року.

6. Стаття Конституції України, яка закріплює державний статус української мови, -

а)     1 ;





в)    16;

б)    73;





г)     10.
7. Державна мова – це 

а) впорядкована форма національної мови, що має певні норми, розвинену систему стилів, усну і писемну форму, багатий лексичний фонд;

б) мова певного народу у всіх її виявах ( літературна мова,  діалекти, жаргони, просторіччя);

в) мова сфери офіційного спілкування, що не потребує обов’язкового законодавчого закріплення;

г) офіційно проголошена законодавчою владою мова сфери офіційного спілкування.

8. Офіційна мова – це

а) впорядкована форма національної мови, що має певні норми, розвинену систему стилів, усну і писемну форму, багатий лексичний фонд;

б) мова певного народу у всіх  її виявах ( літературна мова, діалекти, жаргони, просторіччя);

в) мова сфери офіційного спілкування, що не потребує обов’язкового законодавчого закріплення;

г) офіційно проголошена законодавчою владою мова сфери офіційного спілкування.

9. Лінгвоцид – це

а) фізичне знищення певного народу;

б) політика  нищення  певної мови як ознаки етносу;

в) етноцид, ліквідація певного народу як окремої культурно-історичної спільноти.

10. Який законодавчий акт, що стосувався функціонування української мови, з’явився  1863 року ?
а) Емський указ;



г) Постанова про обов’язкове вивчення російської мови;

б) Валуєвський циркуляр;
ґ) Конституція України;

в) Закон про мови;


д) Положення про вибір другої мови за бажанням батьків і учнів.

11. Який законодавчий акт, що стосувався функціонування української мови, з’явився   1876 року ?

 а) Емський указ;


г) Постанова про обов’язкове вивчення російської мови;

б) Валуєвський циркуляр;
ґ) Конституція України;

в) Закон про мови;


д) Положення про вибір другої мови за бажанням батьків і учнів.

12. Який законодавчий акт, що стосувався функціонування української мови, з’явився   1958 року ?

а) Емський указ;



г) Постанова про обов’язкове вивчення російської мови;

б) Валуєвський циркуляр;
ґ) Конституція України;

в) Закон про мови;


д) Положення про вибір другої мови за бажанням батьків і учнів.

13. Який законодавчий акт, що стосувався функціонування української мови, з’явився   1996 року ?

а) Емський указ;



г) Постанова про обов’язкове вивчення російської мови;

б) Валуєвський циркуляр;
ґ) Конституція України;

в) Закон про мови;


д) Положення про вибір другої мови за бажанням батьків і учнів.

14. Національна мова – це

а) впорядкована форма національної мови, що має певні норми, розвинену систему стилів, усну і писемну форму, багатий лексичний фонд;

б) мова певного народу у всіх  її виявах ( літературна мова,  діалекти, жаргони, просторіччя);

в) мова сфери офіційного спілкування, що не потребує обов’язкового законодавчого закріплення;

г) офіційно проголошена законодавчою владою мова сфери офіційного спілкування.

15. Літературна мова – це

а) впорядкована форма національної мови, що має певні норми, розвинену систему стилів, усну і писемну форму, багатий лексичний фонд;

б) мова певного народу у всіх  її виявах ( літературна мова, діалекти, жаргони, просторіччя) ;

в) мова сфери офіційного спілкування, що не потребує обов’язкового законодавчого закріплення;

г) офіційно проголошена законодавчою владою мова сфери офіційного спілкування.

16. Мовний стиль – це

а) сукупність  мовних засобів, які вважають правильними і зразковими на певному історичному етапі;

б) прагнення знайти найкращу форму ( дібрати мовні засоби) для висловлення думки в певній ситуації;

в) сукупність мовних засобів,  вибір яких зумовлюють зміст, мета і ситуація мовлення.

17. Мовні норми – це

а) прагнення знайти найкращу форму ( дібрати мовні засоби) для висловлення думки в    певній ситуації;

б) сукупність  мовних засобів, які вважають правильними і зразковими на певному історичному етапі;

в) сукупність мовних засобів,  вибір яких зумовлюють зміст, мета і ситуація мовлення.

18. Культура мови –це

а) сукупність  мовних засобів, які вважають правильними і зразковими на певному історичному етапі;

б) прагнення знайти найкращу форму ( дібрати мовні засоби) для висловлення думки в певній ситуації;

в) сукупність мовних засобів,  вибір яких зумовлюють зміст, мета і ситуація мовлення.

19. Норми правильної  вимови слів та звукосполучень – це норми

а) граматичні;


ґ) графічні;


б) лексичні;



д) акцентуаційні;


в) орфографічні;

е) орфоепічні;



г) морфологічні;


є) інші.

20. Норми правильного   наголошування слів – це норми

а) граматичні;


ґ ) графічні;



б) лексичні;



д) акцентуаційні;


в) орфографічні;

е) орфоепічні;



г) морфологічні;


є) інші.

21. Норми правильного слововживання – це норми

а) граматичні;


ґ) графічні;



б) лексичні;



д) акцентуаційні;


в) орфографічні;

е) орфоепічні;



г) морфологічні;


є) інші.

22. Норми передавання звуків і  звукосполучень на письмі – це норми          

а) граматичні;


ґ ) графічні;


б) лексичні;



д) акцентуаційні;


в) орфографічні;

е) орфоепічні;



г) морфологічні;


є) інші.

23. Норми написання слів – це норми 

а) граматичні;


ґ) графічні;


б) лексичні;



д) акцентуаційні;


в) орфографічні;

е) орфоепічні;



г) морфологічні;


є) інші.

24. Норми правильного відбору мовних засобів залежно від ситуації – це норми

а) граматичні;

 
ґ) графічні;


б) лексичні;



д) акцентуаційні;


в) орфографічні;

е) орфоепічні;



г) морфологічні;

  
є) інші.

25. Основний принцип українського правопису  -

а) орфоепічний;


г) фонетичний;

б) історичний;


r) морфологічний;
в) лексичний;



д) смисловий.

26. Правопис якого року є  чинним в Україні сьогодні?

а) 1989;

в) 1993;

б) 1991;

г) 2000.

27. За призначенням українська мова – 

а) мова міжнаціонального спілкування;

б) мова міжнародного  спілкування;

в) державна мова України;

г) мова найбільшої національної  меншини в Україні.

28. Критерій надання мові статусу державної:

а) мова найчисленнішої (або корінної) нації;

б) найпоширеніша в країні мова;

в) мова більшої частини країни.

29. Мовні особливості офіційно-ділового стилю:

а) точність, послідовність і лаконічність викладу;

б) використання емоційно забарвленої лексики;

в) широке застосування слів у переносному значенні;
г) уживання складних речень;
ґ) відсутність типових мовних зворотів.

30. Мовні особливості наукового стилю:

а) логічність, двозначність викладу;
б) широке використання термінів;


в) переважно діалогічний виклад;
г) використання переважно простих речень.


31. Документ -  це

а) діловий папір, який містить певну інформацію і оформлений у відповідному порядку;

б) матеріальний носій, який містить певну інформацію, оформлений у визначеному порядку і має

 юридичну силу відповідно до чинного законодавства;

в)матеріальний об’єкт, який містить певну інформацію, оформлений у визначеному порядку, має

 печатку і юридичну силу відповідно до чинного законодавства.

32. Формуляр документа - це

а) окремі елементи, з яких складається документ;

б) документ, складений за затвердженою формою з використанням типових і трафаретних текстів;

в) сукупність реквізитів, розташованих у певній послідовності на папері стандартного формату.

33 . Реквізити документа – це

а) окремі елементи, з яких складається документ;

б) сукупність елементів, розташованих у певній послідовності на папері стандартного формату;

в)  відібрані слова, типові мовні звороти,  побудовані за певними правилами речення і словосполучення.

34. Стандартизація тексту документів – це

а) сукупність реквізитів,   розташованих у певній послідовності на папері стандартного формату;

б)відбір певних слів, типових мовних зворотів, установлення правил побудови речень і словосполучень у

 документі;

в) вироблені певним народом правила мовної поведінки.

35. Мовний етикет – це
а) сукупність реквізитів,  розташованих у певній послідовності на папері стандартного формату;

б)відбір певних слів, типових мовних зворотів, установлення правил побудови речень і словосполучень у

 документі;

в) вироблені певним народом правила мовної поведінки.
36. Документи з текстами високого рівня стандартизації - це

 а)  сукупність реквізитів розташованих у певній послідовності на папері стандартного формату

б) документи, складені за затвердженою формою з використанням типових і трафаретних текстів;

в) документи ( розповіді, описи, міркування), у яких добір слів, словосполучень, побудова речень кожного

 разу залежать від конкретних ситуацій.

37. За  походженням документи поділяються на

а) вхідні  й  вихідні;

б) внутрішні й зовнішні;

в) службові й особисті;

г) оригінали, копії, витяги;

ґ) рукописні й  відтворені механічним способом;

д) інформаційно-довідкові, розпорядчі, кадрові, договірні, звітні, організаційні.

38. За місцем створення документи поділяють на

а) вхідні  й  вихідні;

б) внутрішні й зовнішні;

в) службові й особисті;

г) оригінали, копії, витяги;

ґ) рукописні й  відтворені механічним способом;

д) інформаційно-довідкові, розпорядчі, кадрові, договірні, звітні, організаційні.

39. За призначенням документи поділяють на

а) вхідні  й  вихідні;

б) внутрішні й зовнішні;

в) службові й особисті;

г) оригінали, копії, витяги;

ґ ) рукописні й  відтворені механічним способом;

д) інформаційно-довідкові, розпорядчі, кадрові, договірні, звітні, організаційні.

40. За напрямком документи поділяють на

а) вхідні  й  вихідні;

б) внутрішні й зовнішні;

в) службові й особисті;

г) оригінали, копії, витяги;

ґ) рукописні й  відтворені механічним способом;

д) інформаційно-довідкові, розпорядчі, кадрові, договірні, звітні, організаційні.

41. За технікою створення документи поділяють на 

а) вхідні  й  вихідні;

б) внутрішні й зовнішні;

в) службові й особисті;

г) оригінали, копії, витяги;

ґ) рукописні й  відтворені механічним способом;

д) інформаційно-довідкові, розпорядчі, кадрові, договірні, звітні, організаційні.

42. Невеликий усний виступ (до 15 хв.), що має на меті висвітлення певної інформації, вплив не тільки на розум, 

    а й на волю й почуття слухачів, - це

 
 а) доповідь;    б) промова;   в) лекція;   г) виступ у дискусії.

43. Значний за обсягом документ, призначений для усного виголошення, який містить фактичний матеріал, певні 

     висновки й пропозиції, - це


 а) доповідь;    б) промова;   в) лекція;   г) виступ у дискусії.

 44. Публічний виступ, основним призначенням якого є пропаганда наукових знань, - це

 
 а) доповідь;    б) промова;   в) лекція;   г) виступ у дискусії.

45. Основні положення публічного виступу, які мають бути обґрунтовані, доведені, проілюстровані, - це

а) план;  б) тези;  в) конспект;  г) повний текст.

46. Стислий виклад змісту публічного виступу, статті, книги тощо – 

а) план;  б) тези;  в) конспект;  г) повний текст.

47. Перелік основних питань чи проблем, про які йдеться в публічному виступі, - це

 а) план;  б) тези;  в) конспект;  г) повний текст.

48. Лаконічний, чітко аргументований виклад певного погляду на проблему, що  є  спонтанною реакцією на

      щойно почуте, - це

  а) доповідь;    б) промова;   в) лекція;   г) виступ у дискусії.

49. Слова, близькі за звуковим складом і вимовою, але різні за значенням,-

а) пароніми;
б) антоніми;

в) синоніми;  
г) омоніми.
50. Слова з протилежними значеннями, які мають лексичну спільність.-

а) пароніми;
б) антоніми;

в) синоніми;  
г) омоніми.
51. Слова, що називають те саме поняття, але різняться відтінками значень,-

 а) пароніми;
б) антоніми;

в) синоніми;  
г) омоніми.
52. Слова, які звучать однаково, але значення мають різні,-

а) пароніми;
б) антоніми;

в) синоніми;  
г) омоніми.
53. За походженням лексику поділяють на групи:

а) активна і пасивна;                                      

б) власна і запозичена;
в) загальновживана і спеціальна.

54. Слова, які використовують жителі певної території,-

а) жаргонізми;                  

  г) неологізми;

б) арготизми;





 ґ) архаїзми;

в) діалектизми;




д) історизми.

55. Слова, уживані в мовленні людей, об’єднаних спільними інтересами, віком, соціальним станом,-


а) жаргонізми;                          г) неологізми;

б) арготизми;




 ґ) архаїзми;
в) діалектизми;




д) історизми.

56. Слова, характерні для людей, які свідомо прагнуть зробити свою мову незрозумілою,-


а) жаргонізми;                    
 г) неологізми;

б) арготизми;




 ґ ) архаїзми;

в) діалектизми;




д) історизми.

56. Слова, що входять або недавно увійшли в мову,-

а) жаргонізми;             
             г) неологізми;

б) арготизми;





 ґ ) архаїзми;
в) діалектизми;




д) історизми.

57. Слова абонент – абонемент – 

а) пароніми;
б) антоніми;

в) синоніми;
 
г) омоніми.
58. . Слова керувати, управляти, розпоряджатися – 

а) пароніми;
б) антоніми;

в) синоніми; 

г) омоніми.
59. Слова виступ (суші), виступ (публічний) – 

а) пароніми;
б) антоніми;

в) синоніми; 

г) омоніми.
60. Слова екзит-пол, клонування, принтер –

а) жаргонізми;                      
 г) неологізми;

б) арготизми;





 ґ) архаїзми;
в) діалектизми;




д) історизми.

61. Сукупність стійких словосполучень – це



а) термінологія;




в) фразеологія;


б) лексика;





г) номенклатура.

62. Сукупність слів та словосполучень, які позначають поняття певної галузі знання чи діяльності людей, - це



а) термінологія;




в) фразеологія;


б) лексика;





г) номенклатура.

63. Сукупність назв конкретних об’єктів певної галузі науки чи техніки -



а) термінологія;




в) фразеологія;


б) лексика;





г) номенклатура.

64. Слова та словосполучення, які є неофіційними назвами понять певної галузі знання чи діяльності людей, -

а) фразеологізми;                              в) номенклатура;

              б) професіоналізми;                          г) терміни.

65. За ступенем спеціалізації  значення термін економічний ризик –



а) загальнонауковий;      б) міжгалузевий;           в) вузькогалузевий.

66. За ступенем спеціалізації  значення термін  концепція  -



а) загальнонауковий;      б) міжгалузевий;           в) вузькогалузевий.

67. Систематизація термінів у словниках,  довідниках,  що орієнтують мовців на правильне їх  використання, - це



а) номенклатура; 
б) стандартизація; 
в) кодифікація.

68. Вироблення термінів-еталонів, унормування термінів у межах однієї чи  кількох країн – це



а) номенклатура; 
б) стандартизація; 
в) кодифікація.

69. Тип словника, з якого взято статтю:


Общеэкономический -  загальноекономічний;


о.кризи  -  загальноекономічна криза.


а) перекладний;

б) енциклопедично-довідковий;

в) тлумачно-перекладний.

70. Тип словника, з якого взято статтю:

Експорт капіталу – вивіз капіталу за кордон, що здійснюється у грошовій або товарній формі з метою отримання прибутку, зміцнення економічних та політичних позицій

          
а) перекладний;

б) енциклопедично-довідковий;

в) тлумачно-перекладний.

 71. Спосіб творення терміна ножиці цін -


а) вторинна номінація;                     в) синтаксичний;


б) словотвірний;                                г) запозичення.

72. Тип словника, з якого взято статтю:


Монополия валютная – монополія валютна – встановлене державою виключне її право проведення операцій з іноземною валютою, золотом, іншими валютними цінностями

          а) перекладний;

б) енциклопедично-довідковий;

в) тлумачно-перекладний.

73 . Спосіб творення терміна    профіцит  -


а) вторинна номінація;                     в) синтаксичний;


б) словотвірний;                                г) запозичення.

      74. Спосіб творення терміна     СЕП -


а) вторинна номінація;                     в) синтаксичний;


б) словотвірний;                                г) запозичення.

75. За ступенем спеціалізації  значення термін  приватна власність  -


а) загальнонауковий;      б) міжгалузевий;           в) вузькогалузевий.

       76.За ступенем спеціалізації  значення термін  екологічні  витрати -


а) загальнонауковий;      б) міжгалузевий;           в) вузькогалузевий.

77. За змістом переклад поділяють на:


а) суспільно-політичний, технічний, художній;


б) усний і письмовий;

     в) буквальний і адекватний.

78. Письмовий переклад заздалегідь відібраних частин оригіналу, що складають зв’язний текст, або виклад основних положень змісту оригіналу, що супроводжується висновками й оцінкою, – 

а) анотаційний;

б) реферативний;

в) повний.

79. Різновид перекладу, який є стислою характеристикою оригіналу, являє собою перелік основних питань, іноді містить критичну оцінку, - 

а) анотаційний;

б) реферативний;

в) повний.

80. Який варіант написання слів правильний?

а) дит-ясла;  

  б) різьб’яр;
   
 в) без’ядерний.

81. Який варіант написання слів правильний?

 а) пів-яблука;
 
   б) торф’яний;
  
   в) Мін.юст.

82. Який варіант написання слів правильний?

 а) В’ячеслав;

    б) Св’ятослав;
     в) пів’Європи.

83. Який варіант написання слів правильний?

а) Народний Депутат України;

 б) Конституційний суд України;

в) День Конституції України.

84. Який варіант написання слів правильний?

а) вулиця князя Романа;

б) День незалежності України;

в) Народний Рух України.

85. Який варіант написання слів правильний?

 а) тоньший;             б) відсвяткувати;

в)  лист з Сходу.
86. Який варіант написання слів правильний?
      а) дорощий;   
  б) студенство;   
   в) проїзний.
87. Який варіант написання слів правильний?
 а) низчий;       
  б) агенство ;        
   в) заввідділу.
88. Який варіант написання слів правильний?
а) Вінничина;     
  б) оббити;          
  в) контрасний.
89. Який варіант написання слів правильний?
       а) лекший;        
б) студентський;   
 в) боягузство.
90. Який варіант написання слів правильний?
а) довгожданий ;  б) статтей;      
  в) військомат.
91. Який варіант написання слів правильний?
 а) Одесчина;    
 б) льється;           
 в) екстраординарний.

       92. У яких скороченнях допущено помилки?
 а) о.Байкал ;             б) 8 мм  ;             в) до  н.е.;

г) техпрацівник.

       93. У яких скороченнях допущено помилки?
а) 15 м ;         б) 2002-2004 рр.; 

в)  проф. Радчук;
 г) див.С. 10.

94. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Лист-вітання — це різновид листа у якому поздо​ровляємо колег, ділових партнерів чи інших осіб з наго​ди певної події свята, дня народження, ювілею, одру​ження, обрання на почесну посаду, успішного завершення справи тощо (підр.).
а)
пропущено кому після слова листа; кому перед сло​вом тощо.
б)
пропущено кому після слова листа; кому після слова події, кому перед словом тощо.
в)
пропущено кому після слова листа; двокрапку після слова події, кому перед словом тощо.
г)
пропущено кому після слова листа; двокрапку після слова події.

95. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Читач певно пам'ятає, що бесіда як форма спілку​вання складається зі вступної, основної й завершаль​ної частин (підр.).

а)
потрібна кома перед як;
б)
слова як форма спілкування з обох сторін виділя​ються комами;

в)
слово певно з обох сторін виділяється комами;
г)
слово певно з обох сторін виділяється комами, слова як форма спілкування з обох сторін виділяються комами.
96. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Крім повного протоколу є ще коротка форма витяг з протоколу (підр.).

а)
потрібна двокрапка після слова форма;

б)
потрібне тире після слова форма;
в)
потрібна кома після слова протоколу, двокрапка після слова форма;
г)
потрібна кома після слова протоколу, тире після слова форма.
97. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Мовна неграмотність, невміння написати елемен​тарний текст, перекласти його з української мови російською і навпаки чомусь перестали сприйматись як пляма на службовому мундирі (В. Русанівський).

а)
помилок немає;
б)
слово навпаки потрібно виділити з обох боків комами;
в)
слово навпаки потрібно виділити з обох боків комами; перед словом як потрібна кома;

г)
перед словом як. потрібна кома.

   98. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Телеграма, може, бути вітальною, наприклад у зв'язку з національним святом чи з призначенням на певну посаду тощо (підр.).
а)
помилок немає;
б)
слово може не потрібно виділяти комами;
в)
слово може не потрібно виділяти комами, після сло​ва наприклад потрібна кома;
г)  слово може не потрібно виділяти комами, після сло​ва наприклад потрібна кома, перед словом тощо по​трібна кома.

    99. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Просимо Вас якнайшвидше розглянути лист і як​що у проекті договору більше немає пунктів, що викли​кали б у Вас сумніви повідомити нас про готовність підписати договір між нашими підприємствами (підр.).
а)
потрібна кома перед і, кома після слова сумніви;
б)
потрібні кома перед якщо, тире перед словом по​відомити;
в)
кома перед і,  кома перед якщо, кома перед словом  по​відомити;
г)  кома перед якщо, кома перед словом повідомити.

       100. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Певна річ Ви не завжди можете задовольнити про​хання, прийняти ту чи іншу пропозицію, і тому зму​шені відмовити у співпраці (підр.).
а)
потрібна двокрапка після слів певна річ;
б)
не потрібна кома перед і;
в)
потрібна кома після слів певна річ;
г)    потрібна кома після слів певна річ, не потрібна кома  перед і.

       101. Який варіант уживання розділових знаків правильний?

Отже найголовніше для написання прес-релізу обі​знаність із предметом повідомлення та достатня інформованість (підр.).
а)
потрібне тире після слова прес-релізу;
б)
потрібна кома після слова отже;
в)
потрібна кома після слова отже і двок​рапка після слова прес-релізу;
г)
потрібне тире після слова прес-релізу; кома після слова отже.
102. У якому реченні немає помилок?

а) Комісія рахує, що даний проєкт більш прийнятний.

б) Ми з розумінням відносимося до ваших проблем.

в) Підриємству завдано значних матеріальних збитків.

103. У якому реченні немає помилок?

    а) Виникла потреба підписатися на деякі періодичні видання.

    б) Інформацію доведено до відома начальників відділів.

    в) Дякуючи підтримці проректора по науковій роботі, студенти прийняли участь у конференції.

104. У якому реченні немає помилок?

     а) Нараду провела декан факультету Олена Нагірна.

    б) У концерті виступила народний артист України Марія Стеф’юк.

    в) Першу партію рибної консерви  відправили вчасно.

105. У якому реченні немає помилок?

    а) Ми уважно познайомилися з випискою з протоколу.

    б) Лист підписали старший  викладач Софія Шевчук і професор Інна Іваницька.

    в) Необхідно постійно приймати міри по поліпшенню обслуговування населення.

106. У якому реченні немає помилок?


а) Фінансові показники та кон’юнктура холдингу значно знизилися.


б) Наявне устаткування потребує негайної ратифікації.


в) Плюралізм думок не завадив дійти консенсусу щодо маркетингової політики компанії.


г) У такій ситуації немає ні вибору, ні альтернативи.

107. Яке словосполучення правильне?

        а) моя   автобіографія;




б) працюю в якості економіста;

        в) на протязі тижня;





г) чинне законодавство.

108. Яке словосполучення правильне?

         а) завідувач відділу;
                   


   б) курси по вивченню комп’ютера;

         в) відповідно з діючим  правописом;
         г) передати по факсу.

109. Яке словосполучення правильне?

    а) учбові посібники кількістю 10 екземплярів;   б) поступити в університет;

    в) за власним бажанням; 


  



 г) прожиточний мінімум..

110. Яке словосполучення правильне?



а) рівний паритет інтересів;




б) легітимні повноваження:



в) на протязі брифінгу;





г) заборона та ембарго на ввіз товарів.

Практичні завдання 

111.Напишіть резюме особи, яка претендує на посаду головного бухгалтера (економіста).

112. Напишіть заяву з проханням про дострокове складання сесії.

113. Напишіть автобіографію.

114. Напишіть пояснювальну записку про причини спізнення на роботу.

115. Напишіть доповідну записку, у якій обrрунтуйте потребу придбання нової оргтехніки для вашого відділу.

116. Напишіть розписку про одержання матеріальних цінностей у тимчасове користування.

117. Напишіть оголошення про збори трудового колективу підприємства.

118. Напишіть службовий лист з подякою за вчасно виконане замовлення.

119. Напишіть протокол зборів трудового колективу.
120. Напишіть доручення отримати грошовий переказ на ваше ім’я.

.

