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Додаток № 4

Приблизний зміст наказу керівника органу, щодо якого здійснюється ТЗІ

Про організацію захисту технічних засобів органу, щодо якого здійснюється ТЗІ від витоку інформації технічними каналами

З метою забезпечення належного режиму при проведені в органі, щодо якого здійснюється ТЗІ робіт і усунення можливих каналів витоку інформації з обмеженим доступом (далі по тексту – ІзОД),

НАКАЗУЮ:

1.
Обов’язки щодо організації робіт з технічного захисту інформації з обмеженим доступом органу, щодо якого здійснюється ТЗІ покласти на структурний підрозділ ТЗІ (особу). Обов’язки щодо контролю повноти та якості реалізованих заходів покласти на комісію підрозділу1).

2.
Затвердити перелік інформації з обмеженим доступом, яка наявна в органі, щодо якого здійснюється ТЗІ, додаток № ____ до наказу.

3.
Затвердити перелік виділених приміщень, інформаційних систем, спеціальних об’єктів на яких утворюється, обробляється, зберігається, передається інформація з обмеженим доступом, додаток № ____ до наказу.

4.
Начальнику підрозділу ТЗІ в термін до ________ представити мені для затвердження список осіб, відповідальних за забезпечення режиму у виділених приміщеннях, на об’єктах.

5.
Встановити в органі, щодо якого здійснюється ТЗІ контрольовану зону (зони) відповідно до затвердженої мною планом-схемою, додаток № ____ до наказу.

6.
Підрозділу ТЗІ вжити заходів, що виключають несанкціоноване перебування в контрольованій зоні сторонніх осіб і транспортних засобів.

7.     Комісії з категоріювання провести категоріювання виділених об’єктів.

8.
Підрозділу ТЗІ провести первинну атестацію виділених об’єктів, результат атестації зареєструвати в атестаційному паспорті виділеного приміщення (об’єкту, інформаційної системи). 

9.
Установити, що роботу з ІзОД допускається здійснювати тільки в приміщеннях, що пройшли атестацію.

10.
При роботі з ІзОД дозволяється використовувати технічні засоби передачі, обробки і збереження інформації, що тільки входять у затверджений мною перелік (додаток № __ до наказу).

11.
Для забезпечення захисту ІзОД від витоку з виділених приміщень за межі контрольованих зон певного підрозділу органу, щодо якого здійснюється ТЗІ (наприклад, головного енергетика) у цих приміщеннях провести захисні заходи відповідно до затвердженого мною плану-графіку (додаток № ___ до наказу).

11.
Контроль за виконанням плану-графіка захисних заходів покласти на підрозділ ТЗІ.

12.
На підрозділ ТЗІ покласти обов’язки з підготовки технічних засобів у виділених приміщеннях (якщо ці засоби вимагають попередньої підготовки) до проведення особливо важливих заходів.

13.
Про проведення особливо важливих заходів відповідальним особам вчасно повідомляти підрозділ ТЗІ.

14.
Начальнику підрозділу по завершенні організаційних, організаційно-технічних і технічних заходів для захисту об’єктів органу, щодо якого здійснюється ТЗІ провести перевірку заходів і представити мені Акт прийому робіт із захисту від можливого витоку ІзОД для узгодження і наступного затвердження.

15.
Начальнику підрозділу разом із призначеними мною відповідальними за забезпечення режиму у виділених приміщеннях підготувати і представити мені на затвердження графік проведення періодичних атестаційних перевірок виділених приміщень і технічних засобів, що в них знаходяться.

16.
Про всі виявлені при атестації й атестаційних перевірках порушення доповідати мені для вжиття оперативних заходів.

Додаток № 5

ЗАТВЕРДЖУЮ

Керівник органу, щодо якого здійснюється ТЗІ

АКТ

категоріювання ___________________________________

                   (найменування об’єкту)

1.  Вищий гриф секретності інформації, що циркулює на об’єкті________________________

2.  Об’єм інформації, що циркулює на об’єкті, з вищим грифом секретності (звичайний, значний)_____________________________________________________________________

3.  Відомості щодо можливості застосування стаціонарних засобів розвідки поблизу об’єктів:


Найменування інопредставництва____________________________________________


Відстань до об’єкту - ___________м.

4.  Підстава для категоріювання (первинна, планова, у зв’язку із змінами)__________________

5.  Раніше встановлена категорія ____________________________________________________

6.  Встановлена категорія___________________________________________________________

Голова комісії

Члени комісії      (підписи)

“____”______________200   р.

Додаток № 6

ЗАТВЕРДЖУЮ

Керівник органу, щодо якого здійснюється ТЗІ

ПАСПОРТ

на приміщення № _______

Кімната № ___ корпус ___ визначена як виділене приміщення ___ категорії наказом по підприємству № ______________.

1. Характеристика робіт з інформацією з обмеженим доступом: ступінь конфіденційності, тимчасовий чи постійний характер робіт, короткий зміст.

2. Загальна характеристика приміщення:

Розташування (назва будівлі, поверх, тощо) площа, висота стін, характеристика стін та перекриття, даху (капітальні, міцні), характеристика вхідних дверей (воріт), як закриваються (замки, засуви), характеристика вікон (внутрішні грати, внутрішні стекла рифлені).

Охоронна та пожежна сигналізація: тип, характеристика, які елементи приміщення підключені, куди виведена.

3. Відомості про розпорядчі документи (акти прийому системи захисту, акти перевірок, тощо, а також інструкції про порядок виконання робіт, проведення нарад та ін.):

	№

п/п
	Реєстраційний № документу
	Найменування
	Місцезнаходження (справа, аркуш)
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


4. Схема розташування приміщення на плані контрольованої зони:

Малюнок поверху, границя контрольованої зони (КЗ) на місцевості, відстань від приміщення до границь КЗ. Малюнок поперечного переріза будинку (щоб був видно поверх), відстань від приміщення до границь КЗ. Пояснення щодо призначення суміжних з виділеним приміщень.

5. Перелік технічних засобів, встановлених у приміщенні:

	№

п/п
	Найменування, 

тип, заводський номер
	Кількість
	Спосіб захисту
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


6. План розміщення технічних засобів і трас прокладки комунікацій:

Схематичний малюнок плану приміщення, на якому вказані місця встановлення технічних засобів (номери технічних засобів збігаються з нумерацією по п. 5 паспорту), траси проходження кабелів (зв’язку, передачі даних, електроживлення і заземлення), інженерні комунікації (водопровід, опалення, вентиляція).

Вказуються відстані від технічних засобів і кабелів до границі контрольованої зони, відстані між окремими видами технічних засобів.

7. Організаційні заходи, вжиті для захисту інформації:

Стисло описуються міри обмеження (нормативні документи приведені в п. 3 паспорту), наприклад:

Включення ПЕОМ № 132 при веденні секретних переговорів забороняється.

Телефонні апарати міської та внутрішньої АТС розташовувати не ближче 0,5 м від апарата спецзв’язку.
8. Відповідальний за приміщення:

З мірами захисту інформації, реалізованими в даному приміщенні, ознайомлений: 

	№

п/п
	Дата

ознайомлення
	Прізвище, ім’я та по батькові
	Особистий підпис

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


9. Відомості про атестаційні перевірки1):

	№

п/п
	№  техн.  засобу
	Дата,

№ документа
	Найменування документа,

Висновок по перевірці
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


10. Відомості про зміни в паспорті:

	№

п/п
	Дата,

№ документа
	Замінені (змінені) аркуші
	Примітка

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Паспорт складений: ким, коли, підпис.

Додаток №8

ЗАТВЕРДЖУЮ

Керівник органу, щодо якого здійснюється ТЗІ

Приблизний зміст

АКТ ПРИЙМАННЯ РОБІТ

із захисту органу, щодо якого здійснюється ТЗІ від можливого витоку інформації

1. Описуються особливості територіального розташування органу, щодо якого здійснюється ТЗІ стосовно інших міських споруджень, сусідніх підприємств, установ та організацій, а також посольств, іноземним представництв, спільних підприємств та ін.

2. Уточнюються ступінь конфіденційності наявних в органі, щодо якого здійснюється ТЗІ робіт і число зайнятих на цих роботах осіб.

3. Дається опис контрольованої зони (зон) з посиланням на затверджену керівником органу, щодо якого здійснюється ТЗІ план-схему.

4. Перелічуються (чи робиться посилання на відповідний документ) виділені приміщення, інформаційні системи та спеціальні об’єкти.

5. Даються описи внутрішніх контрольованих зон з додатком переліку організаційних мір, який необхідно реалізовувати перед проведенням особливо важливих заходів.

6. Перелічуються основні технічні засоби та системи (при їхній наявності) із вказівкою організації, що дала висновок про можливість їхнього застосування для передачі, обробки і збереження конфіденційної інформації і дати видачі висновку. Вказується їхнє призначення, місце розташування й особливості експлуатації при проведенні закритих заходів.

7. Перелічуються допоміжні технічні засоби і вказується їхнє призначення.

8. Вказуються місця установки станційного обладнання систем зв’язку. Дається опис кабельного розведення допоміжних технічних засобів, при цьому виділяються ланцюги, кабелі і проводи, що ідуть за межі контрольованої зони.

9. Дасться опис і характерні риси систем електроживлення і заземлення основних і допоміжних технічних засобів і систем; під характерними рисами маються на увазі наступне: місця розташування трансформаторних підстанцій, навантаження фідерів живлення з указанням живлячих ліній, що виходять за межі контрольованої зони, пристрій захисного заземлення (занулення), чи сполучаються технологічне і захисне заземлення, де розташовуються контури, що заземлюють, чи виходять за межі контрольованих зон (зони) заземлюючі проводи і шини.

10. Приводиться перелік кінцевих пристроїв основних та допоміжних технічних засобів, розміщених у виділених приміщеннях.

11. Представляються результати аналізу можливих каналів витоку конфіденційної інформації.

При аналізі необхідно мати у виді, що легко піддаються впливу наступні компоненти технічних засобів:

– по електричних полях – усі неекрановані кінцеві пристрої допоміжних технічних засобів, ланцюги і проводи;

– по магнітних полях – кінцеві пристрої, що містять різного роду котушки індуктивності (трансформатори, реле, котушки дзвоників, дроселів);

– по звукових полях – пристрої, що мають мікрофонний ефект (наприклад, динамічні гучномовці, телефонні капсулі, електромагнітні реле, електричні дзвінки, вторинні електрогодинники).

Вказані пристрої і елементи допоміжних технічних засобів можуть призводити до виникнення каналів витоку, якщо ланцюги від них виходять за межі контрольованих зон або мають сумісний пробіг у загальному кабелі з ланцюгами, що ідуть за межі контрольованих зон.

Крім того, витік можливий при впливі електричних, магнітних і звукових полів на пристрої, що містять автогенератори (наприклад, телевізори, радіоприймачі).

12. Перелічуються реалізовані і намічені до реалізації (з вказуванням термінів виконання) захисні заходи щодо блокування можливих каналів витоку конфіденційної інформації за межі контрольованих зон (зони) і виділені приміщення, що пройшли атестацію.

На закінчення акта вказується, які можливі канали витоку конфіденційної інформації з виділених приміщень блоковані.

До складання акта залучаються представник адміністрації, відповідальний за внутріоб’єктовий режим, представник режимно-секретного відділу, керівник групи контролю, інші зацікавлені особи органу, щодо якого здійснюється ТЗІ.
1) – необхідність формування окремого підрозділу органу, щодо якого здійснюється ТЗІ або покладення додаткових обов’язків на вже наявний чи на певну посадову особу визначається виходячи з обсягів потрібних робіт з ТЗІ та відповідно до вимог статті 12  “Положення про ТЗІ в Україні”








