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                                                        ВВЕДЕНИЕ.

Настоящие методические указания имеют целью определить общие для студентов факультета бизнеса Тюменского государственного университета обязательные требования, правила и рекомендации при подготовке и защите дипломных работ. Наряду с этим кафедры факультета обеспечивают студентов дополнительными рекомендациями по написанию дипломных работ, в которых соответствующие положения настоящих методических указаний конкретизируются и дополняются разъяснениями, отражающими специфические особенности кафедр.

Кафедры обязаны обеспечить актуальность тематики дипломных работ, систематическое повышение их научного уровня и качества выполнения.

В этих целях они должны стимулировать развитие преемственности самостоятельных студенческих лабораторных работ, выполняемых как в соответствии с требованиями учебного плана, так и в рамках других форм углубленного изучения теоретических и практических основ будущей профессии. Курсовые работы, тематические доклады на научных студенческих кружках и конференциях, рефераты на семинарах являются этапами в развитии и формировании навыков высококачественной и своевременной подготовки дипломной работы.

I. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.

Наряду с государственным экзаменом, подготовка дипломной работы и ее успешная защита является важным завершающим этапом учебного процесса в университете. В процессе ее выполнения студент не только закрепляет, но и расширяет полученные в университете знания по общетеоретическим и специальным дисциплинам, углубленно изучает один из разделов специального учебного курса и развивает необходимые навыки в самостоятельной научной работе.

Дипломная работа призвана раскрыть способности выпускника применять полученные в университете теоретические и прикладные знания для творческого решения практических задач, стоящих перед предприятиями, акционерными обществами, банками, финансовыми и налоговыми органами. Она должна представлять собой самостоятельно проведенное научное исследование студента, в котором наиболее полно раскрываются его знания и умение применять их для решения конкретной задачи в избранной области экономической науки. Студент в дипломной работе должен показать умение грамотно и хорошо излагать свои мысли, аргументировать свои предложения. Правильно и свободно пользоваться специальной общепринятой экономической и финансовой терминологией.

 Дипломная работа имеет важное психологическое значение. Хорошо подготовленная и успешно защищенная дипломная работа придает молодому специалисту уверенность в своих силах и вызывает желание взяться за выполнение более серьезной работы. Практика показывает, что в процессе подготовки и защиты дипломных работ нередко  в большей степени раскрываются творческие способности студентов, что служит основанием для рекомендации их в аспирантуру.

Задачами дипломной работы являются:

· теоретическое  обоснование и раскрытие сущности экономических и финансовых категорий, явлений и проблем рыночной экономики по избранной теме дипломной работы;

· развитие навыков самостоятельной работы, полученных за годы учебы, в проведении научных исследований по теме;

· показать твердое знание и умение применять положения законодательных, нормативных и инструктивных материалов по вопросам, рассматриваемым в дипломной работе;

· проявить умение самостоятельно разрабатывать с достаточной глубиной конкретную проблему;

· представить четкое понимание теории в решении проблем исследуемой темы, включая критическую оценку литературных источников и различных взглядов ученых и практиков, в том числе и зарубежных;

· проявить умение студента систематизировать и обстоятельно анализировать данные, полученные из статистических сборников, отчетных материалов, периодической и специальной литературы; уметь работать с зарубежными источниками;
· обобщить весь комплекс знаний, полученных за время обучения в университете.

II. ВЫБОР ТЕМЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.

Выбор темы дипломной работы осуществляется на основе кафедральной тематики, содержащей как общетеоретические темы, так и темы, отвечающие потребностям сегодняшней практики, направленные на решение проблем выхода экономики из кризисного состояния и перехода к стабилизации и росту.

При выборе темы студент должен руководствоваться своим научным интересом, определившим тематику его рефератов и научных докладов, учитывать опыт, накопленный при написании курсовых работ, опираться на знание специальной экономической литературы по избранной проблеме.

Опыт показывает, что дипломные работы высокого качества представляют, как правило, те студенты, которые на завершающем году обучения продолжали исследование проблем, напечатанных в их курсовых работах, сумели систематизировать знания, накопленные в процессе всей предшествующей учебно-исследовательской и научной работы. В отдельных случаях студент может выбрать для своей дипломной работы тему, которая не вошла в утвержденную кафедрой тематику, но отражает его приверженность определенному направлению научных поисков. В этих случаях тема должна быть всесторонне обоснована с точки зрения практической целесообразности ее разработки, согласована с научным руководителем и утверждена заведующим кафедрой.

При выборе темы дипломной работы нужно учитывать актуальность темы, ее практическую значимость, а также возможность использования в дипломной работе конкретного фактического материала.

Закрепление за студентами тем дипломных работ осуществляется кафедрой до начала преддипломной практики с тем, чтобы при распределении студентов по базам практики учесть избранные ими темы дипломных работ.

Закрепление темы производится на основе письменного заявления студента на имя заведующего кафедрой (см. приложение №2) и оформляется приказом ректора по представлению соответствующей кафедры. Уточнение и изменение темы дипломной работы производится в порядке исключения и должно оформляться в течение 2-х недель после начала преддипломной практики.

При закреплении темы индивидуально за каждым студентом кафедра следит за тем, чтобы по одной и той же теме работало не более 2-х человек и при этом обязательно на различном практическом материале. Не допускается закреплять темы дипломных работ, не соответствующих специализации кафедры.

III. НАУЧНОЕ РУКОВОДСТВО ПОДГОТОВКОЙ ДИПЛОМНЫХ РАБОТ.

Научное руководство подготовкой дипломных работ осуществляется профессорами, доцентами, старшими преподавателями. При необходимости для научного руководства могут привлекаться практические работники, имеющие ученую степень и, в порядке исключения, люди с высшим образованием, обладающие большим практическим опытом работы.

Список научных руководителей утверждается заведующими кафедрами за 2 недели до начала преддипломной практики. За каждым научным руководителем закрепляется не более трех дипломных работ.

Научный руководитель осуществляет постоянный контроль за работой студента по подготовке дипломной работы в установленные сроки и надлежащего качества; несет ответственность за качество рекомендуемой к защите дипломной работы и обязательно присутствует при ее защите перед Государственной комиссией.

Кроме того, руководитель оказывает студенту помощь в разработке календарного графика на весь период выполнения дипломной работы; проводит систематические, предусмотренные расписанием консультации; проверяет выполнение работы по частям и в целом. 

IV. ПОДГОТОВКА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.

Подготовка написания и оформления дипломной работы начинается с получения студентом от научного руководителя задания по подготовке дипломной работы, в котором указывается: тема дипломной работы, срок окончания, исходные данные к работе, перечень подлежащих разработке в дипломной работе вопросов, перечень графических материалов (приложение №3).

В недельный срок после получения задания студент составляет график подготовки дипломной работы и согласовывает его с научным руководителем (приложение №4).

В графике должны найти отражение следующие примерные этапы:

· составление предварительного плана дипломной работы;

· подбор и первоначальное ознакомление с литературными и статистическими источниками по избранной теме;

· изучение отобранной литературы и статистических материалов;

· составление окончательного плана дипломной работы;

· сбор и обработка фактического материала;

· написание текста дипломной работы;

· доработка и печатание (переписывание) дипломной работы;

· оформление дипломной работы и представление ее на кафедру;

· передача дипломной работы на рецензию и ознакомление с замечаниями рецензента;

· подготовка к защите дипломной работы.

За принятые в дипломной работе решения и за достоверность полученных результатов отвечает студент-автор дипломной работы.

V. СТРУКТУРА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ И ЕЕ СОДЕРЖАНИЕ.

Объем дипломной работы не должен превышать 60-70 печатных страниц, без приложений, а при рукописном исполнении не больше 100 страниц. Внутренняя структура может состоять из задания по подготовке дипломной работы, введения, двух – максимум трех глав с 2-3 параграфами каждая, заключения в виде выводов и рекомендаций, приложения и библиографии. Возможна иная структура. Например, без глав и параграфов, а лишь через разделы.

Введение (5%).

Раздел I – Теория вопроса, проблем темы (20%).

Раздел II – Анализ практического материала (50%).

Раздел III – Обоснование выводов и рекомендаций (20%).

Заключение (5%).

Важным требованием в современных условиях выступает использование экономико-математических методов и ЭВМ при выполнении дипломных работ. В качестве обязательного требования выступает наличие в дипломной работе главы, раздела, в крайнем случае – параграфа, показывающих использование экономико-математических методов и ЭВМ при выполнении дипломных работ (приложение №1).

Во введении  дается обоснование выбора темы, характеризуется ее актуальность и значение, формулируются задачи исследования. Здесь же оговаривается объект исследования и даются отдельные пояснения к содержанию дипломной работы: чем обусловлена принятая структура, почему ограничен круг исследуемых вопросов, с чем связаны временные границы исследуемой проблемы, на каких фактических материалах строится работа и др.

I глава , как правило, посвящается исследованию теоретических вопросов. Однако, излагая вопросы теории, необходимо пояснить, что эта часть дипломной работы не самоцель, а всего лишь средство для более полного исследования и всестороннего освещения избранной темы. В связи с этим исследование теоретических вопросов, содержащихся в первой главе, должно быть увязано с практической частью работы и служить базой для разработки предложений и рекомендаций.

В данной главе рекомендуется затрагивать дискуссионные вопросы, но при этом обязательно следует излагать собственную позицию, не ограничиваться простым  пересказом существующих в экономической литературе точек зрения. Лишь творчески осмысливая прочитанное, не допуская слепого подражания, обосновывая собственную позицию, можно написать дипломную работу, характеризующуюся достаточно высоким теоретическим уровнем. Зрелость такой работы будет определяться серьезностью аргументов, с помощью которых оспариваются позиции других авторов и обосновывается точка зрения самого дипломанта.

Во II-й главе, как правило, рассматривается действующая система финансирования, кредитования, учета, организация работы финансовых органов, налоговых, кредитных, страховых и других учреждений и организаций, предприятий и коммерческих фирм. Материал этой главы базируется на тщательном изучении действующего законодательства, инструкций и прочих нормативных материалов; на всестороннем и глубоком анализе статистического и фактического материала, собранного в процессе производственной преддипломной практики. Материалы анализа должны лежать в основе всей дипломной работы, служить базой, на основе которой разрабатываются выводы и предложения.

III глава обобщает результат всей предыдущей работы дипломанта. Основное требование, предъявляемое к ней, заключается в разработке и обосновании выводов и практических предложений, направленных на решение проблем, исследованных  в дипломной работе.

Заключение подводит итоги всей работы дипломанта, отражает основные результаты, достигнутые при решении вопросов и проблем, поставленных в задании по подготовке дипломной работы, предлагает пути решения вскрытых в дипломной работе проблем.

Приложения состоят из таблиц, диаграмм, схем и других приложений. Приложения подшиваются строго в той последовательности, в какой они рассматриваются в тексте. Каждое отдельное приложение должно иметь заголовок, раскрывающий его содержание. Все таблицы и другие приложения должны быть подписаны автором.

Библиография  включает в себя перечень литературы и других источников, действительно использованных при подготовке дипломной работы. Каждый источник указывается строго в соответствии с его наименованием, монографии, книги, брошюры – по реквизитам титульного листа: фамилия и инициалы автора, название, город, издательство и год издания. Обязательным условием при написании дипломной работы является использование зарубежных источников и их включение в список литературы.

Все источники, включенные в библиографию, нумеруются последовательно.

Каждый раздел следует начинать с нового листа. На одной странице текста допускается не более трех исправлений. Вписывать в текст дипломной работы отдельные слова, формулы, символы следует чертежным шрифтом по ГОСТ 2.304-81 высотой не менее 2,5 мм и не более 7,0 мм.

Нумерация. Страницы дипломной работы нумеруют арабскими цифрами. Титульный лист включают в общую нумерацию дипломной работы. На титульном листе номер 
не ставят, на последующих страницах номер проставляют в правом верхнем углу.

Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всей дипломной работы и обозначаться арабскими цифрами.

Введение и заключение не нумеруются.

Иллюстрации (кроме таблиц) обозначаются словом «Рис.» И нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах раздела, за исключением иллюстраций, приведенных в приложении. 

Титульный лист. Титульный лист является первым листом дипломной работы и выполняется по образцу, приведенному в приложении. На титульном листе расписываются автор работы, научный руководитель, заведующий кафедрой, утверждающий допуск к защите в ГАК.

За все сведения, изложенные в дипломной работе, порядок использования при ее составлении фактического материала и другой информации, обоснованность (достоверность) выводов и защищаемых положений нравственную и юридическую ответственность несет непосредственно автор дипломной работы.

VI. ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ НА КАФЕДРУ 

И РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ.

Законченная и надлежащим образом оформленная дипломная работа представляется не позднее установленного срока на кафедру с письменным отзывом научного руководителя. Дата представления  дипломной работы регистрируется лаборанткой в специальном журнале и фиксируется на титульном листе работы. По каждой представленной дипломной работе заведующий кафедрой решает о возможности допуска ее к защите, о чем делается соответствующая надпись на титульном листе дипломной работы. Студенты, не защитившие отчет по производственной практике,  нарушившие сроки подготовки глав дипломной работы и не представившие дипломную работу на кафедру в установленный срок, не допускаются к сдаче государственного экзамена и защите дипломной работы.

Допущенная к защите дипломная работа направляется официально за подписью заведующего кафедрой на внешнее рецензирование с указанием срока получения письменного отзыва рецензента.

В качестве рецензентов привлекаются, как правило, научные работники, работающие в соответствующей области, высоко квалифицированные практические работники, имеющие высшее образование. Список рецензентов дипломных работ утверждается ректором Академии по представлению кафедры. При представлении состава рецензентов кафедра указывает по каждому из них место работы, должность, образование, ученую степень (звание). 

Кафедра контролирует своевременность поступления рецензии, ее полноту и качество, наличие критических замечаний, оценки дипломной работы по 4-х балльной системе. Рецензия, как правило, должна быть на бланке организации, где работает рецензент, подпись рецензента заверяется.

VII. ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.

Защита дипломных работ является важным и завершающим этапом учебного процесса на факультете бизнеса. К защите допускаются студенты, успешно выполнившие весь учебный план, защитившие отчет по производственной практике, сдавшие государственный экзамен и представившие в установленный срок дипломную работу с положительными отзывами научного руководителя и рецензента.

Дипломная работа защищается студентом перед Государственной комиссией на открытом заседании. Помимо членов Государственной комиссии на защите должен присутствовать научный руководитель.

Защита дипломной работы проходит следующим образом. Студент в течение 15 минут излагает Государственной комиссии основные положения работы. При этом студент должен назвать тему дипломной работы, обосновать ее актуальность, характеризовать состояние объекта исследования, раскрыть по главам основное содержание работы и исчерпывающе изложить полученные выводы и сущность предлагаемых мероприятий. Для этого студент должен предварительно подготовиться. Желательно, чтобы дипломант излагал основное содержание своей работы свободно, не читая письменного текста.

После выступления дипломанта ему задают вопросы как члены экзаменационной комиссии, так и другие присутствующие лица. Студент отвечает на вопросы либо сразу, либо в заключительном слове. При подготовке ответов на вопросы и замечания рецензента дипломант имеет право пользоваться своей работой.

После вступительного слова студента выступает научный руководитель и рецензент дипломной работы. В обсуждении дипломной работы может принять участие каждый присутствующий на защите. Число выступающих не ограничено. После обсуждения дипломанту предоставляется слово для ответа на вопросы и высказанные в процессе обсуждения замечания. Заканчивая свое выступление, дипломант должен ответить на замечания рецензента, соглашаясь с ним или дать обоснованное возражение.

Решение ГЭК об окончательной оценке дипломной работы основывается на рецензии, отзывах научного руководителя, выступлении и ответах студента в процессе защиты. Дипломная работа оценивается членами ГЭК по 4-х балльной системе: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». При неудовлетворительной оценке дипломная работа не засчитывается, и диплом студенту не выдается.

Приложение №1

К МЕТОДИЧЕСКИМ УКАЗАНИЯМ ПО ДИПЛОМНЫМ РАБОТАМ.

В настоящее время каждому специалисту любого профиля нужно иметь не только начальные навыки работы на персональном компьютере (ПК), но и владеть им свободно как инструментом при выполнении исследований в конкретной предметной области, производстве необходимых расчетов с построением различных графиков по исходным и вычисленным данным, окончательном оформлении в надлежащем виде выполненной работы. Всему этому молодой специалист должен научиться  в  ВУЗе. Поэтому при выполнении дипломных работ необходимо:

· Установить студентам-дипломникам определенный норматив количества часов машинного времени в компьютерных классах для выполнения дипломной работы. Превышение установленного норматива студент оплачивает персонально.

· Все расчеты данных табличной формы, что характерно для экономических исследований, производить на ПК с использованием табличного процессора Excel. При необходимости употребления баз данных в качестве инструмента применять СУБД Access, а оформление дипломной работы выполнять на ПК текстовым редактором Winword. При оформлении дипломной работы широко использовать: возможности указанных программных средств для построения различных типов графиков; вставку подходящих рисунков, различные шрифты, затемнение заголовков и другие выделения наиболее существенных результатов выполненной работы. Каждая дипломная работа должна как по содержанию, так и по оформлению быть выполненной на высоком современном уровне.

· В процессе работы над дипломным проектом каждый студент должен иметь возможность получения в кабинете Интернет необходимой квалифицированной консультации. Для этого выделить в сетке часов дипломного проекта время для консультации специалиста по компьютеризации.

· Поощрять дипломные проекты, в которых широко и умело используется компьютерная техника.

· В каждую дипломную работу ввести небольшой параграф для изложения тестирующего материала по теме проекта с целью использования этого материала для последующей разработки тестирующих и обучающих программ.

· Рекомендовать кафедрам выдавать студентам-дипломникам, хорошо овладевшим компьютером, специальные темы по разработке обучающих систем по конкретным экономическим вопросам с использованием фрагментов гипертекста и элементов электронного учебника.

Приложение №2.

Заведующему кафедрой

            (название кафедры)

                                                  доценту ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Я, студент (ка)  V курса, ___________________________________, 

                                          (фамилия, имя, отчество)

прошу закрепить за мной дипломную работу на тему

« ________________________________________________________

  _______________________________________________________ »

Руководителем назначить________________________________

Подпись студента ________________

Дата 

Решение кафедры

Зав.кафедрой ___________________________________________

Дата 

Приложение №3.

УТВЕРЖДАЮ

Заведующий кафедрой

____________________

«  » __________ 199 _ г.

ТЮМЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

Кафедра _____________________________

Задание на подготовку дипломной работы студенту

1. Тема дипломной работы

 _________________________________________________________________

 __________________________________________ утверждена на заседании кафедры от           _____________ № ________________

2. Срок сдачи студентом законченной работы на кафедру

_______________________________

3.   Исходные данные к работе ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.   Перечень подлежащих разработке в дипломной работе вопросов

        а) ___________________________________________________________

        б) ___________________________________________________________                               

        в) ___________________________________________________________

        г) ___________________________________________________________

5. Перечень графического материала

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Дата выдачи задания

7. Научный руководитель дипломной работы                                        (подпись)

8. Задание принял к исполнению                                                             (подпись студента)

Приложение №4.

Г Р А Ф И К 

подготовки дипломной работы

№№
Содержание работы
Срок выполнения
Дата выполнения

1.
Составление плана дипломной работы



2.
Составление библиографии



3.
Изучение и подбор статистического материала



4.
Подбор фактического материала



5.
Изучение литературных источников



6.
Написание глав:

          1-й главы

          2-й главы

          3-й главы



7.
Написание заключения и введения



8.
Оформление дипломной работы



9.
Сдача дипломной работы на кафедру



10.
Подготовка выступления на ГЭК



Студент  _____________________________________

                          (подпись)

«Согласовано»

     Научный руководитель _______________________

                                                 (подпись)

Приложение №5

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЕ РФ

ТЮМЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

Факультет бизнеса

Кафедра международного бизнеса и делового администрирования

                                                                              Допустить к защите в ГЭК

Зав.кафедрой  МбиДА, к.э.н. 

______________Вилков Н.О.

«_____»_____________200  г.

Ершова Наталья Васильевна


Проблемы интеграции российской системы вузовского образования в мировую образовательную среду

(дипломная работа)

                                                                                         Научный руководитель

                                                                            доцент,    к.э.н.

                                                                                         __________Лиман И.А.

                                                                          Автор работы

                        __________Ершова Н.В

Тюмень 2000
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