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ЗАДАНИЕ 1
Используя электронную почту, выполнить операции по отправке сообщения о расписании занятий в табличном виде (не менее 5 строк). Расписание занятий приведено в табл. 1

Таблица 1 

Расписание практических занятий по дисциплине …

	№ 

группы 
	1 

занятие
	2 

занятие
	3 

занятие
	4

 занятие

	359
	21.03.
	28.03
	18.04
	29.04

	360
	21.03
	28.03
	18.04
	29.04

	361
	06.05
	07.05
	08.05
	10.05

	362
	06.05
	07.05
	08.05
	10.05

	363
	11.05
	11.05
	12.05
	12.05


РЕШЕНИЕ
1. Открываю эл.почту и создаю новое сообщение:
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     2. На панели инструментов щелкаю «Вставка таблицы» и задаю табличные параметры:
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ЗАДАНИЕ 2

Используя электронную почту, отправьте послание – поздравление с ближайшим праздником, вложив в него файл с рисунком.
РЕШЕНИЕ

1. Открываю эл.почту и создаю новое сообщение:
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2. Активизирую функцию «Вставка файла», щелкнув по одноименному значку

мышкой:

[image: image5.png]waiin

Dpara Baa Brraska Gopwar Ceponc Dsbmua Owio  Crpasca

LA AN = RRERA =R =R

 1ompasrs [[(]- [ & | ¢ 8 | ¥ | (5] & Nagarerpur.. - | HI .

Boeave sonpoc - x

(L Komy.

(LA Konwa.

Tera Nosapaerere

C yeaxenmen
10pwcr omaend|
3A0 "Crpaxod
Koanoea Tare]

105005, 1. Mog
Ten.: (495) 254
tawe: (495) 2
wofi.: 8-905-7

e-mail: kozlovg
e-mail: tkzlva)

Beraska daiina

3 Mon aoxyrerre

~ Cepenc ~

Caropocren
Srocnownia
Mow nocnearke | |2 MocnowniHe! cyA0s MO

AORYIHTS | | ocnourve cy o Mockes 1 C erepéyara
See seones
SEna swnvance
Paoranhcron | 3scraenn

Mon
ok

S
(Ssoan
(-
o gl = —
conmemorep | [EAonyauca
<

(S
e E—
Ko oAt Piure 059 g, iture 064 g, Hegocramn doc

Erre
Sarronn opman
Srerorm
[y atumem—
Spaccratrenme e
Scercreer
=
[Epe—
EySporavm- o
Tect v nerae
Svcrpaee renox
Syonerairea
Becadericnenirea
SJsoncrarpiron
Srenancomycrd
>

W i |

Moe cetesce

oxpyxerme

Tn darings:

Bce daine (*.%)

Avenon,

Beraenme ]

“omic|





[image: image6.png]Coobene

©ain [paca Bua Brraska Gopwar Cepoc Dsbhua Owio Crpasca Baeave sonpoc - x
A Voo R X e B |

ﬁ\m-\mmy B ¥ | (| 2 Negerp, - | AL g

L1 o rrpagyms 2lva@rambler.ry; |

(U Konwa,
Tenai | osapasnome c Honem 2008 rosont !
e [ T —

C yeaxenen,
10pHeT oTaena cyaetuo-apimpakHoi padore
3AO "Crpaxoean Kounani "PK-rapaKT”
Koanoea Tatoana Bacunbesha

108005, . Mockea, yn. Bacyckan, 4. 1012, ep. &
Ten: (495) 2530707, ey, 5311

taxe: (495) 258-07-49 - ana T. B. Koanosoi

06+ 6-905-792-45-67

e-mail: kozlova@rkgarant.iu
e-mail: tkzhva@rambler.iu





ЗАДАНИЕ 3 

Отправьте по электронной почте по решаемой Вами производственной задаче…
Например, сведения о заказах фирмы представлены в табл. 2

Таблица 2

	Месяц 


	Объем заказа,

шт.
	Количество 

Заказов

	Январь 
	300
	10    

	Февраль
	500
	15

	Март 
	1 000
	8

	Апрель
	2 000
	19

	Май
	700
	10

	Июнь 
	1 000
	12


РЕШЕНИЕ

 В данном случае я направлю Отчет по выполненной работе в ЦО Юридического управления ЗАО «Страховая компания «РК-гарант» по суброгационно-претензионным и судебным делам:
1. Открываю эл.почту и создаю новое сообщение с информацией о проделанной работе:
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ЗАДАНИЕ 4
   С помощью эл.почты отправьте информацию, представленную в графическом виде (гистограмма, диаграмма или график), используя данные задания 3.

РЕШЕНИЕ

1. Открываю файл эл.почты и создаю новое сообщение:
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2. Используя данные задания 3, строю график и помещаю его в текст сообщения 

эл.почты:
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ЗАДАНИЕ 5 

Отправьте по эл.почте сообщение в виде таблицы с расчетом общего объема товаров по всем заказам за каждый месяц, используя данные задания 3.
РЕШЕНИЕ

1. Открываю файл эл.почты и создаю новое сообщение:
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2. Добавляю в текст эл.сообщения сведения по расчетам общего объема товаров по 

всем заказам за каждый месяц:
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