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ПРОГРАММА

производственной (преддипломной) практики
Целью прохождения практики является рассмотрение системы учета и анализа материально-производственных запасов на предприятии.

Задачами прохождения практики является:

1. ознакомление с финансово-хозяйственной деятельностью предприятия;

2. ознакомление с организационной структурой; 

3. изучение методов учета поступления материальных ресурсов;

4. изучение способов оценки материальных ресурсов при их расходовании;

5. ознакомление с  организацией проведения инвентаризации МПЗ;

6. проведение анализа эффективности использования МПЗ;
Прохождение практики осуществляется в соответствии со следующей программой:

	№ п/п
	Задание
	Форма выполнения
	Сроки
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Ознакомиться с деятельностью предприятия
	ознакомиться
	03.10-07.10
	выполнено

	2
	Рассмотреть организационную структуру ЗАО «Росбизнеспроект»
	рассмотреть
	10.10-12.10
	выполнено

	3
	Изучить методы учета поступления и расходования материальных запасов
	изучить
	13.10-26.10
	выполнено

	4
	Ознакомиться с организацией проведения инвентаризации МПЗ
	ознакомиться
	27.10-09.11
	выполнено

	5
	Рассчитать показатели  использования материальных запасов
	рассчитать
	10.11-22.11
	выполнено

	6
	Обобщить свои выводы в письменной информации в виде отчета о прохождении преддипломной практики
	сформировать выводы
	23.11-30.11
	выполнено


КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

прохождения производственной (преддипломной) практики
	№ п/п
	Задание
	Этапы выполнения задания
	Сроки выполнения задания (дни)

	
	
	
	планируемый 
	фактический

	1
	2
	3
	4
	5

	1


	Ознакомиться с деятельностью предприятия
	1.1. Ознакомление с учетной политикой организации.

1.2. Изучение рабочего плана счетов организации, составленного на основании Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности и Инструкции по его применению, утвержденных Приказом Минфина РФ от 31.10.2004 г. №94н.

1.3. Рассмотрение Положения по бухгалтерскому учету 5/01 "Учет материально-производственных запасов" от 9 июня 2001 г. № 44н.
	5
	5

	2
	Рассмотреть организационную структуру ЗАО «Росбизнеспроект»
	2.1.     Рассмотрение структуры бухгалтерского аппарата.

2.2.     Изучение правил охраны труда и  техники безопасности.


	3
	3

	3
	Изучить методы учета поступления и расходования материальных запасов 
	3.1. Ознакомление с составом синтетического счета 10 "Материалы".

3.2. Рассмотрение классификации МПЗ.

3.3. Рассмотрение первичной документации по поступлению и расходованию материальных запасов. 
	10
	10

	4
	Ознакомиться с организацией проведения инвентаризации МПЗ
	4.1. Изучение Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств от 13 июня 1995 г. №49.
4.2. Ознакомление с результатами проведенной инвентаризации.          
	9
	9

	5
	Рассчитать показатели  использования материальных запасов
	5.1. Проведение анализа эффективности использования материальных запасов.

5.2. Проведение анализа оборачиваемости материальных ресурсов.    
	9
	9

	6
	Обобщить свои выводы в письменной информации в виде отчета о прохождении преддипломной практики
	6.1. Сделать выводы об исследуемом объекте. 
6.2. Подготовить отчет о прохождении преддипломной практики на исследуемом предприятии.


	6
	6


ДНЕВНИК

Прохождения производственной (преддипломной) практики

	Дата
	Описание выполняемых работ
	Из них по заданию №__, этапу №__
	Результаты выполнения работ
	Планируемое время, затраченное на выполнения работ
	Фактическое время, затраченное на выполнение работ
	Оценка результата выполнения работ
	Оценка эффективности выполнения работ
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	03.10-04.10
	Ознакомилась с учетной политикой организации.


	№1, №1.1
	Ознакомилась
	2
	2
	Выполнено
	
	

	05.10-06.10
	Изучила рабочий план счетов организации, составленный на основании Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности и Инструкции по его применению, утвержденных Приказом Минфина РФ от 31.10.2004 г. №94н.
	№1, №1.2
	Изучила
	2
	2
	Выполнено
	
	

	07.10
	Рассмотрение Положения по бухгалтерскому учету 5/01 "Учет материально-производственных запасов" от 9 июня 2001 г. № 44н.
	№1, №1.3
	Рассмотрела
	1
	1
	Выполнено
	
	

	10.10-11.10
	Рассмотрела структуру бухгалтерского аппарата.
	№2, №2.1
	Рассмотрела
	2
	2
	Выполнено
	
	

	12.10
	Изучила правила охраны труда и техники безопасности.
	№2, №2.2
	Изучила
	1
	1
	Выполнено
	
	

	13.10-14.10
	Ознакомление с составом синтетического счета 10 "Материалы".


	№3, №3.1
	Ознакомилась


	2
	2
	Выполнено
	
	

	17.10
	Рассмотрела классификацию МПЗ.


	№3, №3.2
	Рассмотрела
	2
	2
	Выполнено
	
	

	18.10-19.10
	Рассмотрела договоры, заключенные с поставщиками по поступлению материальных ресурсов.
	№3, №3.3
	Рассмотрела
	2
	2
	Выполнено
	
	

	20.10-24.10
	Рассмотрела доверенность на получение товарно-материальных ценностей,  товарные накладные формы ТОРГ-12 и 
приходные ордера по поступлению материалов.
	№3, №3.3
	Рассмотрела
	3
	3
	Выполнено 
	
	

	25.10-26.10
	Рассмотрела накладные на списание материалов со склада (требование-накладная М-11) и ознакомилась с материальным отчетом по производству.
	№3, №3.3
	Рассмотрела и ознакомилась
	2
	2
	Выполнено
	
	

	27.10-01.11
	Изучила Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств от 13 июня 1995 г. №49.

Ознакомилась с приказом о проведении инвентаризации на предприятии. 
	№4, №4.1
	Изучила, ознакомилась
	4
	4
	Выполнено
	
	

	02.11-09.11
	Рассмотрела и детально изучила инвентаризационную опись товарно-материальных ценностей.
	№4, №4.2
	Рассмотрела, изучила
	5
	5
	Выполнено
	
	

	10.11-16.11
	Провела анализ эффективности использования материальных запасов.
	№5, №5.1
	Рассчитала коэффициенты
	5
	5
	Выполнено
	
	

	17.11-22.11
	Провела анализ оборачиваемости материальных ресурсов.    
	№5, №5.2
	Рассчитала коэффициенты
	4
	4
	Выполнено
	
	

	23.11-30.11
	Сделала выводы и подготовила отчет о прохождении преддипломной практики на исследуемом предприятии.
	№6
	Подготовила отчет
	6
	6
	Выполнено
	
	


	1
	Изучила методические указания по проведению преддипломной практики.

	2
	Ознакомилась с учетной политикой организации.

	3
	Рассмотрела Федеральный Закон "О бухгалтерском учете" от 21.11.1996 г. №129 ФЗ.

	4
	Изучила рабочий план счетов организации, составленный на основании Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности и Инструкции по его применению, утвержденные Приказом Минфина РФ от 31.10.2004 г. №94н.

	5
	Изучила Методические указания по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов от 28 декабря 2001 г. №119н.

	6
	Рассмотрела Положение по бухгалтерскому учету 5/01 "Учет материально-производственных запасов" от 9 июня 2001 г. № 44н.

	7
	Ознакомилась с составом синтетического счета 10 "Материалы" 

	8
	Изучила график документооборота ЗАО "Росбизнеспроект" по счету 10 "Материалы".

	9
	Рассмотрела договоры, заключенные с поставщиками по поступлению материальных ресурсов.

	10
	Рассмотрела сертификаты качества на поставленные сырье и материалы.

	11
	Ознакомилась с нормами расхода сырья и вспомогательных материалов, потерь продукции при производстве, хранении и транспортировках за 2004 г.

	12
	Изучила задание на производство.

	13
	Ознакомилась с договором о полной индивидуальной материальной ответственности.

	14
	Рассмотрела доверенность на получение товарно-материальных ценностей, ее заполнение.

Рассмотрела товарные накладные формы ТОРГ-12.

Рассмотрела приходные ордера по поступлению материалов.

	15
	

	16
	

	17
	Ознакомилась с материальным отчетом по производству.

Рассмотрела и проверила заполнение счетов-фактур.

Рассмотрела накладные на списание материалов со склада (требование-накладная М-11).

	18
	

	19
	

	20
	Изучила Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств от 13 июня 1995 г. №49.

	21
	Ознакомилась с приказом о проведении инвентаризации в ЗАО "Росбизнеспроект".

	22
	Рассмотрела и детально изучила инвентаризационную опись товарно-материальных ценностей.

	23
	Подготовила отчет о прохождении преддипломной практики на исследуемом предприятии.


