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ВВЕДЕНИЕ

Все явления происходящие в нашем обществе находятся в тесной связи и взаимозависимости. Это в полной мере относится и к объектам бухгалтерского учета, которые находятся в постоянном движении.  Возможность получить показатели, взаимно связанно отражающие величину хозяйственных средств и их движения в процессе деятельности предприятия и обеспечивает метод бухгалтерского учета. 

Для метода бухгалтерского учета характерным является использование целого ряда приемов и способов, каждый из которых дает возможность получить информацию об отдельных сторонах изучаемого предмета, а в совокупности обеспечивают его сплошное и непрерывное отражение. Он включает отдельные элементы, из которых главными являются: документация, инвентаризация, счета, двойная запись, баланс, отчетность, оценка и калькуляция. Все перечисленные элементы метода бухгалтерского учета представляют собой единую систему.  Бухгалтерский учет может выполнить предназначенные ему функции в системе управления производством только в том случае, если он будет применять все эти элементы, во-первых, в совокупности; во-вторых, в последовательности, предопределенной методологией сбора, регистрации, систематизации и передачи информации о хозяйственной деятельности предприятия.  
Методы исследования хозяйственной жизни предприятия как единого организма обычно отсутствует. Специализированные формы предоставления информации; такие, как управленческий учет, встречаются крайне редко. Таким образом, бухгалтерия выполняет роль органа регистрации хозяйственных операций и выявления моментных положений хозяйствующего субъекта для удовлетворения органов налоговой инспекции и статистики. Процесс управления предприятием лишен глобального информационного освещения, 
4

полноценный управленческий контур присутствует лишь в сфере сбыта (что обусловлено требованиями маркетинга).

В этих условиях наиболее актуально становится рассмотрение возможности создания системы бухгалтерского освещения экономической жизни предприятия и внешнего экономического анализа, не требующей дополнительных затрат, но в то же время достаточно эффективны для требований управления. Для предприятий, лишенных возможности содержать управленческую бухгалтерию и отделы внутреннего аудита, наиболее удобным является построение этой деятельности на базе анализа формы отчетности, обязательных  к составлению. В этом случае исследование хозяйственной жизни предприятия проводится от общего к частному, т.е. оцениваются комплексные экономические характеристики, а затем, при необходимости проводится детальный анализ тех разделов учетных данных, со стороны которых наблюдается негативное влияние на общую комплексную характеристику. Такая методика дает возможность сократить объем исследовательских процедур и время, необходимое для них (при необходимости, таким образом, может быть осуществлен и экспресс-анализ). В этом заключается актуальность выбора данной темы курсовой работы.

Целью курсовой работы является изучение порядка проведения инвентаризации, документального оформления инвентаризации, организации оперативного и бухгалтерского учета при проведении инвентаризации, а также контроля за проведением инвентаризации на производстве.
Исходя из цели курсовой работы, вытекают следующие задачи:

 - изучение литературы по данной теме

 - изучение порядка проведения инвентаризации

  - изучение документации при проведении инвентаризации

Подробное изучение этих вопросов позволит выявить конкретные методы проведения инвентаризации, учета и контроля, а также предложить пути улучшения проведения инвентаризации. 
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От объективности и достоверности информации, формируемой на этом участке учета, зависят себестоимость продукции, финансовый результат, налогооблагаемая прибыль, сумма налога на прибыль, сумма налога на добавленную стоимость.

Теоретической основой курсовой работы являются труды современных экономистов по изучаемым вопросам, учебные и методические пособия по учету материальных ресурсов, данные статистических сборников, а также статьи из экономических периодических изданий.

Цель инвентаризации имущества – проверка достоверности данных бухгалтерского баланса и отчетности предприятия. Она позволяет в натуральном измерителе сравнить правильность  ведения документации всех хозяйственных операций организации, выявить фактическое наличие и качественное состояние имущества предприятия. Нельзя не учитывать, проводя инвентаризацию, такие негативные явления, как хищения, естественную убыль. 
Практической основой данной курсовой работы являются сведения проведения инвентаризации  ОАО “Фирмы Октябрьскгропромстрой”, г. Октябрьский.
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1 ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ

1.1 Задачи инвентаризации
Инвентаризация— способ проверки соответствия фактическо​го наличия имущества в натуре данным бухгалтерского учета, от​раженным на счетах. Инвентаризация позволяет проверить, все ли хозяйственные операции оформлены в документах и отраже​ны в системном бухгалтерском учете, а также внести необходи​мые уточнения и исправления.

Инвентаризация проводится в соответствии с Положением о бухгалтерском учете и отчетности в Российской Федерации и Ос​новными положениями по инвентаризации основных средств, то​варно-материальных ценностей, денежных средств и расчетов. Согласно этим документам предприятия (организации) обязаны проводить инвентаризацию основных средств, капитальных вло​жений, незавершенного капитального строительства, капитального ремонта, незавершенного производства, товарно-материальных ценностей, денежных средств, расчетов и других статей бухгал​терского баланса.

Инвентаризации подлежат и товарно-материальные ценности, не принадлежащие предприятию, такие, как ценности на ответ​ственном хранении, полученные для переработки, арендованные основные средства и т. п., а также по каким-либо причинам не учтенные ценности.

Основными задачами инвентаризации являются:

· выявление фактического наличия основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств, ценных бумаг, а также объемов незавершенного производства в натуре;

· контроль за сохранностью товарно-материальных ценностей и денежных средств путем сопоставления фактического наличия с данными бухгалтерского учета;
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· выявление товарно-материальных ценностей, частично поте​рявших свое первоначальное качество, не отвечающих стандар​там качества, техническим условиям и т. п.;

· выявление сверхнормативных и неиспользуемых материаль​ных ценностей с целью последующей реализации;

· проверка соблюдения правил и условий хранения материаль​ных ценностей и денежных средств, а также правил содержания и эксплуатации машин, оборудования и других основных средств;

· проверка реальной стоимости учтенных на балансе товарно-материальных ценностей, сумм денежных средств в кассе, на рас​четном счете, на валютном счете, других счетах, денежных средств в пути, незавершенного производства, расходов будущих периодов, резервов предстоящих расходов и платежей, дебитор​ской задолженности (расчетов с покупателями, по векселям полученным и др.), кредиторской задолженности (поставщикам мате​риалов, банкам, по векселям выданным, по налогам финансовым органам и др.) и других статей баланса.

Инвентаризации проводятся в обязательном порядке:

· при передаче имущества предприятия, учреждения в аренду;

· при выкупе, продаже, а также преобразовании государственно​го или муниципального предприятия в акционерное общество или товарищество;

· перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 ок​тября отчетного года. В районах, расположенных на Крайнем Севере и приравнен​ных к ним местностях, инвентаризация товаров, сырья и матери​алов может проводиться в период наименьших остатков;

· при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

· при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а так​же порчи ценностей;
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· при установлении фактов краж, ограблений - немедленно при установлении таких фактов;

· после пожара или стихийных бедствий (наводнений, землетря​сений и др.) - немедленно по окончании пожара или стихийного бедствия;

· при переоценке основных средств и товарно-материальных ценностей, если иное не установлено в сроки, определенные со​ответствующими документами.

Принятый Закон о несостоятельности (банкротстве) предпри​ятий также предполагает необходимость проведения инвентари​зации имущества предприятия-должника при проведении конкур​сного производства. В практике имеют место случаи, когда про​исходит ликвидация предприятий без проведения соответствую​щей работы по выявлению фактического наличия имущества и обязательств. В такой ситуации проведение инвентаризации строго обязательно.

Инвентаризация должна проводиться в конкретные сроки, ус​тановленные в зависимости от вида и характера имущества. Эти сроки (периодичность) предусмотрены Положением о бухгалтер​ском учете и отчетности Российской Федерации:

· основных средств - не менее одного раза в два-три года, а библиотечных фондов - не реже одного раза в пять лет;

· капитальных вложений -не менее одного раза в год перед составлением годового отчета и баланса, но не ранее 1 декабря отчетного года;

· незавершенного производства и полуфабрикатов собственной выработки - перед составлением годового отчета и баланса, но не ранее 1 октября отчетного года и, кроме того, периодически в сроки, устанавливаемые соответствующими вышестоящими орга​низациями;

· незавершенного капитального ремонта и расходов будущих периодов - не менее одного раза в год;
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· готовой продукции на складах - не менее одного раза в год перед составлением годового отчета и баланса, но не ранее 1 октября отчетного года;

· малоценных и быстроизнашивающихся предметов - не менее одного раза в год;

· нефти и нефтепродуктов - не реже одного раза в месяц;

· сырья и прочих материальных ценностей - не менее одного раза в год перед составлением годового отчета и баланса, но не ранее 1 октября отчетного года;

· денежных средств, денежных документов, ценностей и блан​ков строгой отчетности - не менее одного раза в месяц;

· расчетов с банками (по расчетному счету, валютному счету, другим счетам, ссудам, кредитам и т. п.) - по мере получения выписок банков, а по переданным в банк на инкассо расчетным документам - на первое число каждого месяца;

· расчетов по платежам в бюджет - не менее одного раза в квартал;

· расчетов с дебиторами и кредиторами - не менее двух раз в год;

· остальных статей баланса - на первое число месяца, следу​ющего за отчетным годом.

Инвентаризация в зависимости от полноты охвата проверкой имущества может быть полной и частичной. .

При полной инвентаризации проверке подлежат все виды иму​щества. Проводится она обязательно в конце года перед состав​лением годового отчета (исключение составляют некоторые виды имущества, упомянутые выше).

При частичной инвентаризации проверке подвергается один или несколько видов имущества в определенных местах хранения.

В зависимости от основания проведения инвентаризации бы​вают плановые и внеплановые.

Плановые инвентаризации проводятся в соответствии с Поло​жением о бухгалтерском учете и отчетности и Основными поло​жениями по 
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инвентаризации основных средств, товарно-матери​альных ценностей, денежных средств и расчетов.

Внеплановые инвентаризации организуются по мере необхо​димости, в основном внезапно.

1.2 Организация инвентаризации ценностей на предприятии
Инвентаризация (от лат. inventarium — нахожу, обнаруживаю) — один из обязательных приемов бухгалтерского учета, проведение которого в России регламентируется Федеральным законом о бухгалтерском учете № 129-ФЗ, Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ и Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств.

Роль инвентаризации менялась во времени. В эпоху Древнего Рима инвентаризация применялась при оценке наследуемого имущества (по цене возможной продажи) для закрепления его за новым владельцем (наследником) и определения размера налогов (на наследство, а впоследствии — на имущество).

Почти (а может быть, и более чем) пятисотлетняя практика статического бухгалтерского учета выделяла на первый план физическую инвентаризацию имущества и долговых обязательств как основной этап выявления имущественного положения собственников, т. е. построения баланса фиктивной или реальной ликвидации.

Идеи Жака Савари о контрольной функции инвентаризации (обеспечение сохранности имущества собственника через обеспечение соответствия фактически наличного имущества данным бухгалтерского учета), изложенные в 1673 г., нашли преломление спустя многие годы в период динамической бухгалтерской практики, когда одновременно со сплошной 
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перманентной инвентаризацией свершившихся фактов хозяйственной жизни (отражение в первичных документах и в бухгалтерских регистрах последствий этих ФХЖ) периодически проводятся физические сплошные или тематические инвентаризации.

Сегодня инвентаризация на российских предприятиях проводится с целью сопоставления с данных фактического наличия ценностей с данными бухгалтерского учета. Объектами проведения инвентаризации определены все имущество экономического субъекта независимо от его местонахождения (основные средства, нематериальные активы, финансовые вложения, производственные запасы, денежные средства) и все виды финансовых обязательств (дебиторская и кредиторская задолженность, кредиты банков, займы и резервы). Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально ответственным лицам. Количество, дата проведения, объекты инвентаризации устанавливаются руководителем предприятия. Кроме того, проведение инвентаризации обязательно:

· при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

· при смене организационно-правовой формы предприятия;

· перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;

· при смене материально ответственных лиц;

· при установлении фактов хищений, порчи ценностей;

· в случае стихийных бедствий;

· при ликвидации (реорганизации) предприятия перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса.

Для проведения инвентаризации приказом руководителя назначается постоянно действующая комиссия, в состав которой входят представители администрации, работники бухгалтерии, инженерно-технический персонал. Инвентаризации различают: плановые и внеплановые (внезапные).

Различают полную, частичную и выборочную инвентаризацию. Полная — охватывает все категории средств (как принадлежащих предприятию, так и 
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принятых на ответственное хранение, переработку и пр.), прав и обязательств; частичная — отдельные категории (денежная наличность в кассе, материалы, товары). По периодичности проведения они бывают текущие и перманентные (постоянные, непрерывные). По перечню решаемых вопросов различают комплексные и тематические инвентаризации.

Инвентаризация проводится в несколько этапов.

Первый этап — обязательный подсчет, взвешивание, обмер материальных ценностей, оформление инвентаризационных ведомостей или описей. При инвентаризации расчетов с дебиторами и кредиторами составляются контокоррентные выписки (т. е. выписки из карточек счетов с указанием суммы задолженности).

Второй этап — оценка выявленных, подсчитанных и описанных средств по первоначальной или измененной.оценке (например, при ухудшении качества материалов).

Третий этап — выявление расхождений фактического наличия с данными бухгалтерского учета, установление причин расхождений, заполнение сличительной ведомости.

Четвертый этап — оформление результатов инвентаризации и отражение выявленных расхождений в учете и отчетности того месяца, в котором закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации — в годовом бухгалтерском отчете.

Материально ответственные лица приводят в порядок имеющиеся в наличии ценности, сдают в бухгалтерию все документы о поступлении и выдаче ценностей. Работники учета заканчивают обработку документов, делают записи в учетные регистры, исчисляют остатки ценностей по счетам материально ответственных лиц. Сдав в бухгалтерию последний отчет, материально ответственные лица дают подписку о том, что все документы на поступившие и выбывшие материальные ценности сданы в бухгалтерию, неоприходованных и списанных в расход ценностей нет. Инвентаризацию 
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проводят в присутствии материально ответственного лица, с которым обязательно должен быть заключен договор о полной материальной ответственности. Инвентаризация производится только в присутствии всех членов комиссии, так как отсутствие хотя бы одного из них дает основание рассматривать результаты инвентаризации как недействительные.

Последние приходные и расходные документы фиксируются председателем комиссии с указанием «до инвентаризации на ..... (дата)».

Результаты проверки материальных ценностей записывают в инвентаризационные описи, где подробно указывают полное наименование ценностей, порядковые номера по прейскуранту, сорт, количество, цену и общую сумму. Инвентаризационные описи заполняются чернилами или шариковой ручкой, четко и ясно, не допускаются незаполненные строки (в конце описи их прочеркивают), а также подчистки. Исправления можно вносить только корректурным способом. Итоги порядковых номеров, количества и суммы подсчитываются в конце каждой страницы описи и подписываются всеми членами комиссии и материально ответственным лицом. Перед подписью последней страницы материально ответственное лицо должно дать письменную справку следующего содержания: «Все ценности, поименованные в настоящей инвентаризационной описи, комиссией проверены в натуре в моем присутствии и внесены в опись, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею. Ценности, перечисленные в описи, находятся на моем ответственном хранении».

На негодные испорченные материалы и готовые изделия составляются соответствующие акты и отдельные инвентаризационные описи.

По окончании инвентаризации могут проводиться контрольные проверки. Результаты этих проверок оформляются актом и регистрируются в книге учета контрольных проверок правильности проведения инвентаризаций.

По данным инвентаризационных описей бухгалтерия составляет сличительные ведомости. Их содержание включает те наименования 
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имущества, по которым выявлены расхождения относительно данных бухгалтерского учета. Информация вносится в ведомости в натуральных и стоимостных показателях.

По окончании инвентаризации комиссия составляет протокол, отмечая в нем свои решения и предложения, который утверждается руководителем предприятия. Затем определяют порядок регулирования выявленных разниц между данными инвентаризации и учета в соответствии с Законом РФ «О бухгалтерском учете» и Методическими указаниями о проведении инвентаризации.

В том случае, когда недостачи отсутствуют, применение норм естественной убыли на установленные материальные ценности не допускается.

Размер потерь в пределах норм естественной убыли, когда выявлена фактическая недостача, определяется после зачета недостачи ценностей их излишками по пересортице. Зачет по пересортице допускается в случаях:

· по товарно-материальным ценностям одного и то же наименования; 

· у одного и того же материально ответственного лица; 

· за один и тот же отчетный период; 

· в тождественных количествах.

Обо всех фактах допущенной пересортицы материально ответственные лица дают письменные объяснения комиссии.

Если после зачета по пересортице все же окажется недостача имущества, то нормы естественной убыли комиссия обязана применять только по тому его наименованию, по которому установлена действительная недостача. Сумма превышения стоимости недостающих ценностей по результатам зачета над стоимостью ценностей, оказавшихся в излишке, подлежит отнесению на виновных лиц.

Окончательное решение о зачете принимает руководитель организации.

Недостающие и испорченные товарно-материальные ценности сверх норм естественной убыли относятся в начет виновных лиц при подтверждении 
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их вины. Если вина их не установлена или судебные органы отказали в возмещении ущерба с указанных лиц, то убытки от недостачи имущества списываются на финансовые результаты организации.

Результаты инвентаризации отражаются в текущем учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация. Результаты годовой инвентаризации подлежат отражению в годовом бухгалтерском учете.

Излишки увеличивают доход предприятия. Недостачи в пределах норм естественной убыли относят на расходы отчетного периода, сверх норм — к взысканию с виновных лиц.

Как правило, инвентаризация материальных ценностей, денежных средств, денежных документов, бланков строгой отчетности проводится внезапно, а основных средств, незавершенного производства, капитального строительства, расчетов и других статей баланса — по состоянию на 1-е число месяца.
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2 ОТРАЖЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ В БУХГАЛТЕРСКОМ УЧЕТЕ
2.1 Оформление результатов инвентаризации

Во всех случаях, расхождения выявленные в результате инвентаризации (излишки или недостачи), оформляются составлением сличительных ведомостей и оцениваются по фактической себестоимости. Суммы излишков и недостач ТМЦ в сличительных ведомостях указываются в соответствии с их оценкой в бухгалтерском учете. Для оформления результатов инвентаризации могут применяться единые регистры, в которых объединены показатели инвентаризационных описей и сличительных ведомостей. На ценности, не принадлежащие организации, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), составляются отдельные сличительные ведомости. 

Имущество, оказавшееся в излишке, подлежит оприходованию и зачислению на финансовые результаты у организации или увеличение финансирования (фондов) у бюджетной организации с последующим установлением причин возникновения излишка и виновных лиц. 

Выявленные при инвентаризации имущества излишки приходуются, и соответствующая сумма зачисляется на финансовые результаты организации и отражается как увеличение прибыли. При этом они оцениваются по современной стоимости воспроизводства, а сумма износа определяется по фактическому состоянию объектов. Комиссия вносит недостающие сведения в инвентаризационные описи. Данные инвентаризации сравнивают с инвентаризационными карточками путем сопоставления.

При обнаружении неотраженных в учете капитальных работ, увеличивающих стоимость основных средств, или же частичной ликвидации, уменьшающей первоначальную стоимость, комиссия составляет 
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соответствующий акт и определяет сумму увеличения или уменьшения первоначальной стоимости объекта.

Излишки приходуются как ранее не учтенные основные средства, бывшие в эксплуатации, безвозмездно поступившие (по рыночной цене), с определением степени изношенности.

Недостача и порча имущества в пределах установленных законодательством норм естественной убыли списываются на издержки производства или обращения по распоряжению руководителя организации. При отсутствии норм убыль рассматривается как сверхнормативная недостача.

При недостаче сверх норм естественной убыли убыток взыскивается с виновных лиц. В тех случаях когда виновники не установлены, а также если суд отказал в иске, то потери списываются на издержки производства (обращения) у организации или уменьшение финансирования (фондов) у бюджетной организации.

Расхождения между данными инвентаризации и бухгалтерского учета оформляются бухгалтерией путем составления кроме сличительной ведомости - ведомости результатов, выявленных инвентаризацией. 

2.2 Инвентаризация основных средств.

Для приказа о проведении инвентаризации предусмотрен типовой бланк. Его форма утверждена постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. N 88.

Этим приказом руководитель организации назначает членов инвентаризационной комиссии, определяет виды имущества, которое будет инвентаризироваться (основные средства, нематериальные активы, денежные средства и т.д.), даты начала и окончания проведения инвентаризации. Приказ составляют в одном экземпляре и передают председателю инвентаризационной 
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комиссии для ознакомления. Вот образец приказа о проведении инвентаризации: см.Приложение 1

До начала инвентаризации рекомендуется проверить:

· наличие и состояние инвентарных карточек, инвентарных книг, описей и других регистров аналитического учета;

· наличие и состояние аналитических паспортов или другой технической документации;

· наличие документов на основные средства, сданные или принятые предприятием (учреждением) в аренду и на  хранении. При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление.

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации должны быть внесены соответствующие исправления и уточнения. При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов и заносит в описи полное их наименование, назначение, инвентарные номера и основные технические или эксплутационные показатели. При инвентаризации зданий, сооружений и другой недвижимости комиссия проверяет наличие документов, подтверждающих нахождение указанных объектов в собственности предприятия (учреждения). Проверяется также наличие документов на земельные участки, водоемы и другие объекты  природных ресурсов, находящихся в собственности предприятий (учреждений). При выявлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по которым в регистрах бухгалтерского учета отсутствует или указаны не правильные данные, характеризующие их, комиссия должна включить в опись правильные сведения и технические показатели по этим объектам. Например, по зданиям – указать их назначение, основные материалы из которых они построены, объекты (по наружному или внутреннему обмеру), площадь (общая полезная площадь), 
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число этажей (без подвалов, полуподвалов и т.д.), год постройки, другое; по каналам – протяженность, глубину и ширину (по дну и поверхности), 
искусственные сооружения, материалы крепления дна и откосов; по мостам – место нахождения, род материалов и основные параметры; по дорогам – тип дороги (шоссе, профилированная), протяженность, вид покрытия, ширину полотна и т.п.  Оценка выявленных инвентаризацией не уточненных объектов должна быть произведена с учетом рыночных цен, а износ определен по действенному техническому состоянию объектов с оформлением сведений об оценке и износе соответствующими актами.

Основные средства вносятся в описи по наименованиям в соответствии с основным назначением объекта. Если объект подвергся восстановлению, реконструкции, расширению или переоборудованию и вследствие этого изменилось основное его назначение, то он вносится в опись под наименованием, соответствующим новому назначению.

Если комиссией установлено, что работы капитального характера (надстройка этажей, пристройки новых помещений и др.) или частичная ликвидация строений и сооружений (слом отдельных конструктивных элементов) не отражены в бухгалтерском учете, необходимо по соответствующим документам определить сумму увеличения или снижения балансовой стоимости объекта и привести в описи данные о произведенных изменениях.

Машины, оборудование и транспортные средства заносятся в описи индивидуально с указанием инвентарного номера, заводского номера предприятия-изготовителя, года выпуска, изготовления, мощности и т.д.

Однотипные предметы хозяйственного инвентаря, инструменты, станки и т.д. одинаковой стоимости, поступившие одновременно в одно из структурных подразделений предприятий (учреждений), учитываемые по  типовой инвентарной карточке группового учета, в описях производятся по наименованиям с указанием количества этих предметов.
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Основные средства которые в момент инвентаризации находятся вне места нахождения предприятия (учреждения) (в дальнейших рейсах морские и речные суда,  железнодорожный подвижной состав, автомашины; отправлен в капитальный ремонт машины и оборудование и т.п.), инвентаризуются до момента временного их выбытия.

На основные средства, не пригодные к эксплуатации и не подлежащие восстановлению, инвентаризационная комиссия составляет отдельную опись с указанием времени ввода в эксплуатацию и причин, приведших эти объекты к непригодности (порча, полный износ и т.п.). Одновременно с инвентаризацией собственных основных средств, находящихся на ответственном хранении и арендованные. По указанным объектам составляется отдельная опись, в которой дается ссылка на документы, подтверждающие принятие этих объектов на соответственное хранение или в аренду.
Для сличительной ведомости предусмотрен типовой бланк. Его форма утверждена постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. N 88.

Ведомость составляет бухгалтер только по тем основным средствам, по которым в процессе инвентаризации были выявлены расхождения с данными бухгалтерского учета (излишки или недостачи).

Ведомость составляют в 2 экземплярах:

· один экземпляр остается в бухгалтерии;

· второй экземпляр передают работнику, ответственному за сохранность основных средств.

На основании ведомости бухгалтер должен сделать в соответствующих случаях проводку:
Дебет 01 Кредит 91-1
- оприходованы основные средства, выявленные в процессе инвентаризации (по рыночной стоимости с учетом износа).
Списание недостающих основных средств следует отразить так:
Дебет 02 Кредит 01
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- списана амортизация по недостающим основным средствам;
Дебет 94 Кредит 01
- списана остаточная стоимость недостающих основных средств.
Ведомость хранят в архиве организации 5 лет. 

Вот образец ведомости: см.Приложение 2.

2.3 Инвентаризация товарно-материальных ценностей

Товарно-материальные ценности (производственные запасы, готовая продукция, товары, прочие запасы) заносятся в опись по каждому отдельному наименованию с указанием вида, группы количества и других необходимых данных (артикула, сорта и др.).

Инвентаризация товарно-материальных ценностей должна, как правило, проводится   в порядке расположения ценностей в данном помещении.

Комиссия в присутствии заведующего складом и других материально ответственных лиц проверяет фактическое наличие товарно-материальных ценностей путем обязательного пересчета, перевешивания или перемеривания. Не допускается вносить в описи данные об остатках ценностей по данным учета без проверки их фактического наличия.

Товарно-материальные ценности, поступающие в момент инвентаризации принимаются материально ответственным лицом в присутствии всех членов инвентаризационной комиссии и приходуются по реестру или отчету после инвентаризации.

Эти товарно-материальные ценности заносятся в отдельную опись под наименованием “Товарно-материальные ценности, поступившие во время инвентаризации”. В описи указывается дата поступления, наименование поставщика, дата и номер приходного документа, наименование товара, количество, цена и сумма. Одновременно на приходном документе за подписью 
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председателя инвентаризационной комиссии (или по его поручению члена комиссии) делается отметка “после инвентаризации”.

При длительном проведении инвентаризации в исключительных случаях, и только с письменного согласия руководителя и главного бухгалтера организации в процессе инвентаризации могут отпускаться ТМЦ материально ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии.

Эти ценности заносятся в отдельную опись под наименованием “Товарно-материальные ценности, отпущенные во время инвентаризации”. Оформляется опись по аналогии с документами на поступившие товарно-материальные ценности во время инвентаризации. В расходных документах делается отметка за подписью председателя инвентаризационной комиссии  или по его поручению члена комиссии.

 Инвентаризация товарно-материальных ценностей, отгруженных, не оплаченных в срок покупателями, находящихся на складах других организаций, заключается в проверке обоснованности числящихся сумм на соответствующих счетах бухгалтерского учета. 

Отдельно составляются описи на товарно-материальные ценности, находящиеся в пути, отгруженные, не оплаченные в срок покупателями и находящиеся на складах других предприятий (учреждений).

В описях на товарно-материальные ценности, находящиеся в пути, по каждой отдельной отправке приводятся следующие данные: наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера документов, на основании которых эти ценности учтены на счетах бухгалтерского учета.

В описях на товарно-материальные ценности, отгруженные и не оплаченные в срок покупателями, по каждой отдельной отгрузке приводятся наименование покупателя, наименование товарно-материальных ценностей, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа.

Товарно-материальные ценности, хранящиеся на складах других предприятий (учреждений), заносятся в описи на основании документов, 
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подтверждающие эту сдачу на ответственное хранение. В описях на эти ценности указываются их наименование, количество, сорт, стоимость ( по данным учета), дата принятия груза на хранение, место хранения, номера и даты документов. В описях на товарно-материальные ценности, переданные в переработку другому предприятию (учреждению), указываются наименование перерабатывающего предприятия (учреждения), наименование ценностей, количество, фактическая стоимость по данным учета, дата подачи ценностей в переработку, номера и даты документов. Малоценные и быстроизнашивающиеся предметы, находящиеся в эксплуатации, инвентаризуются по местам их нахождения и материально ответственным лицам, на хранении у которых они находятся.   Инвентаризация производится путем осмотра каждого предмета. В описи малоценные и быстроизнашивающиеся предметы заносятся по наименованиям в соответствии с номенклатурой принятой в бухгалтерском учете. При инвентаризации малоценных и быстроизнашивающихся предметов, выданных в индивидуальное пользование работникам, допускается составление групповых ответственных за эти предметы лиц, на которых открыты личные карточки, с распиской их в описи. Предметы спец одежды и столового белья, отправленные в стирку и ремонт, должны записываться в инвентарную опись на  основании ведомостей – накладных или квитанций предприятий (учреждений), осуществляющих эти услуги. Малоценные и быстроизнашивающиеся предметы, пришедшие в негодность и не списанные, в инвентарную опись не включаются, а составляется акт с указанием времени эксплуатации, причин негодности, возможности использования этих предметов в  хозяйственных целях. Тара заносится в описи по видам, целевому назначению и качественному состоянию (новая, бывшая в употреблении, требующая ремонта и т.д.).

На тару пришедшую в негодность, инвентаризационной комиссией составляется акт на списание с указанием причин порчи. 
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3 ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ УЧЕТА НА ПРИМЕРЕ ОАО «ФИРМЫ ОКТЯБРЬСКГРОПРОМСТРОЙ»

3.1. Общая характеристика предприятия

Исследуемым предприятием в данной курсовой работе является открытое акционерное общество «Фирма Октябрьскгропромстрой»

Открытое акционерное общество является юридическим лицом и имеет обособленное имущество, отраженное на его самостоятельном балансе. Форма собственности – акционерная. 

ОАО  «Фирма Октябрьскгропромстрой» имеет гражданские права и несет обязанности, необходимые для осуществления любых видов деятельности, не запрещенных Федеральным законом.

Цель – извлечение прибыли.

Основным видом деятельности ОАО  «Фирма Октябрьскгропромстрой» является строительство, в большинстве своем это муниципальные учреждения по городу Октябрьскому и близ лежащих районов, такие как школа в поселке, пожарное депо, школа в поселке Алексеевка, больница в Туймазинском районе  и др.; но есть строительные объекты также и в черте города. Также организация занимается и производством. У фирмы есть свой деревообрабатывающий цех, цех по производству бетона марок М-100 и М-200, шлакоблоков и цех металлических изделий как для собственных нужд на строительстве, так и на продажу.

Бухгалтерский учет на данном предприятии осуществляется в соответствии с Федеральным законом О бухгалтерском учете от 21 ноября 1996 года № 129 – ФЗ. Бухгалтерский учет в ОАО  «Фирма Октябрьскгропромстрой» осуществляется бухгалтерской службой в составе шести человек:

· Главный бухгалтер – ведет Главную книгу и составляет бухгалтерскую отчетность;
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· Заместитель главного бухгалтера – предоставляет руководителю информацию о взаиморасчетах с генподрядчиками и субподрядчиками, осуществляет общее руководство отделом;

· Бухгалтер по взаиморасчетам – ведет учет расчетов с дебиторами и кредиторами, юридическими и физическими лицами;

· Бухгалтер-материалист – ведет учет затрат на все виды производства, калькулирует фактическую себестоимость выпускаемой продукции и составляют отчетность, определяют состав затрат на незавершенное производство, ведет учет сумм, выданных материально – ответственным лицам, ведет учет приобретенных материальных ценностей, поступления и расходования материалов в разряде мест их хранения и использования;

· Бухгалтер-расчетчик (заработной платы) – на основании первичных документов выполняет все расчеты по заработной плате и удержания из нее, осуществляют контроль за использованием фонда оплаты труда, ведет учет расчетов по отчислениям во внебюджетные фонды;

· Бухгалтер-кассир производит оплату поставщикам выставленным по счетам, осуществляет получение наличных денежных средств и векселей в банке и их выдачу в соответствии с потребностями организации.

Бухгалтерский учет на данном предприятии осуществляется в соответствии с разработанным планом счетов (Приложение 3). В ОАО  «Фирма Октябрьскгропромстрой» применяется журнально-ордерная форма учета. Бухгалтерский учет ведется с применением ЭВМ, то есть частично автоматизирован.

Бухгалтерия организации обеспечивает обработку документов, рациональное ведение бухгалтерских записей в учетных регистрах и на их основе – составление отчетности. Своевременное получение учетной информации о финансово – хозяйственной деятельности организации позволяет руководителям оперативно воздействовать на ход производства, принимать 
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соответствующие меры для повышения экономических показателей работы организации.

Аппарат бухгалтерии имеет непосредственное отношение ко всем отделам организации. Он получает от них те или иные данные, необходимые для осуществления учета.

Ответственность за организацию бухгалтерского учета на предприятии, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций  несет руководитель предприятия. Главный бухгалтер, возглавляющий бухгалтерскую службу, действует в соответствии с законом "О бухгалтерском учете" и Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации. Он подчиняется руководителю предприятия и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности. Главный бухгалтер подписывает денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства. К финансовым и кредитным обязательствам относятся документы, оформляющие финансовые вложения, договоры займа, кредитные договоры.

3.2. Документооборот по движению материалов.

Поступление материалов на предприятие ОАО  «Фирма Октябрьскгропромстрой»  контролирует в первую очередь отдел снабжения. Этот отдел в ОАО  «Фирма Октябрьскгропромстрой»  состоит из двух рядовых работников и начальника отдела снабжения, который подчиняется непосредственно заместителю директора по коммерческим вопросам. Работники отдела снабжения следят за выполнением поставщиками договорных обязательств, предъявляет им претензии по качеству и недостачам материалов, разыскивают грузы, если они своевременно не прибыли на предприятие. Принимая грузы от транспортных организаций, экспедитор 
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особое внимание уделяет состоянию тары, пломб, а в случае их повреждений требует проверки и сдачи груза.

Прежде чем ехать за грузом (самовывоз), работнику отдела снабжения выдается доверенность (ф. № М-2) (Приложение 4), которая регистрируется в журнале учета выданных доверенностей. В данной организации разработана форма выписки доверенностей на персональном компьютере.

В момент сдачи материалов на склад ОАО  «Фирма Октябрьскгропромстрой», кладовщик проверяет соответствие количества, качества и ассортимента поступивших материалов документам поставщика. При полном соответствии количества фактически поступивших ценностей документам поставщика кладовщик выписывает приходный ордер (ф. № М-4) (Приложение 5). Приходные документы составляются в день поступления материалов. Приходные ордера, накладные и акты содержат основные реквизиты: наименование поставщика, наименование материалов, их сорт, размер, количество, цену, сумму, подписи лиц, принявших и сдавших материалы.

Для хранения материальных ценностей в ОАО  «Фирма Октябрьскгропромстрой» предназначен Центральный склад материалов на базе ЧМЗ.

Центральный склад материалов довольно большой и оснащен всеми необходимыми весовыми, измерительными и транспортировочными  механизмами. Этот склад разбит на несколько помещений. В одном из них хранятся металлы: трубы, калибровка, листы и т.д., в другом – шланги, стеновые панели, кирпич, цемент т.д., в третьем – химикаты: лаки, краски, химические вещества, в четвертом - имеются стеллажи, ячейки для хранения мелких деталей и инструментов. Канцтовары обычно не хранятся, а закупаются по мере надобности. 

На центральном складе работают один кладовщик. С ней заключен договор о материальной ответственности.
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На каждый вид материала открывается карточка складского учета (ф.№М-17), а к каждому месту хранения материалов прикрепляются инвентарные ярлыки. Материалы на складах хранятся по сортам (сортовой метод).

Кладовщик, по мере поступления документов по приходу и расходу на склад, формирует реестры, подкалывает к ним первичные документы и отправляет в бухгалтерию организации каждый понедельник.

Ведомость учета остатков материалов не составляется. Вместо этого в начале каждого месяца кладовщик едет в бухгалтерию на сверку остатков материалов за прошедший месяц. Из-за большого движения материалов, а также большой их номенклатуры ежемесячная сверка карточек складского учета с данными бухгалтерии необходима. Все выявленные расхождения выясняются немедленно, что уменьшает количество ошибок в данных о движении материалов.

Из анализа состояния складов исследуемого предприятия ОАО  «Фирма Октябрьскгропромстрой» можно сделать следующий вывод, а именно: неблагоприятным является отсутствие автоматизации учета на складах, что усложняет ведение аналитического учета материальных ценностей.

Первичные документы  по расходу  производственных запасов  играют важную  роль в  организации материального  учета, т.к. являются его  основой. Непосредственно  по первичным  документам осуществляется предварительный,  текущий и  последующий контроль  за движением,  сохранностью  и  рациональным  использованием материальных  ресурсов.

Все  хозяйственные  операции, связанные  с  отпуском  материалов,  подлежат  качественному,  эффективному  и   своевременному документированию.

Выдача материалов со склада ОАО  «Фирма Октябрьскгропромстрой» в производство осуществляется с помощью требований (ф. № М-11), которые выписывают мастера соответствующих подразделений.
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Также материалы могут поступать за наличный расчет. Для этого прораб, с которым в обязательном порядке заключен договор о материальной ответственности, должен взять необходимую сумму из кассы и в последствии сдать авансовый отчет с приложенными к нему документами, которые свидетельствуют о том, что работник организации  действительно приобрел строительные материалы или хозяйственный инвентарь. Тогда денежная сумма в размере расхода списывается с кредита счета 71 «Подотчетные лица» в дебет счета 10/2, если это строительные материалы, 10/3, если это ГСМ, 10/5 если приобретены запасные части и 10/9, соответственно, если куплен хозяйственный инвентарь. Материалы на счет 10/1, т.е. на базу, поступают обычно по безналичному расчету и в больших количествах.

После получения материалов, требования копятся у кладовщика, а затем передаются в бухгалтерию. Бухгалтер расценивает требования, т.е. указывает стоимость единицы материала и производит таксировку.

Списание запасных частей и материалов производится актам списания в дебет счета 26 «Общехозяйственные расходы», и пообъектно по отчетам формы М-29, в дебет счета 20/01. Отчеты по форме М-29 составляют прорабы, начальники строительных участков и цехов (т.е. все материально-ответственные лица) в соответствие сметам. Отчеты должны быть подписаны начальником ПТО, а также главным инженером, после чего отчеты сдаются бухгалтеру – материалисту. К отчету прорабы обычно прикладывают реестры прихода и расхода материалов за месяц (понедельно), акты списания хозяйственного инвентаря и т.п..

На конец каждого месяца бухгалтер по материалам формирует остатки строительных материалов и хозяйственного инвентаря в разрезе субсчетов и материально ответственных лиц. Данные за месяц сверяются с остатками по данным у прорабов, а затем сшиваются в книгу. По данным расхода материалов в конце каждого месяца  формируется оборотная ведомость по счету 10 «Материалы». По итогам анализов счетов оформляется сводный журнал по 
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счету 10 «Материалы», который проверяется главным бухгалтером и подшивается в отчет.

В ходе проведенного исследования документального оформления движения материалов на ОАО  «Фирма Октябрьскгропромстрой», можно отметить, что все документы составляются в соответствии с порядком и требованиями по документальному оформлению.
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ

В Российской Федерации в условиях рыночной конкуренции благосостояние предприятия во многом зависит от его способности, без увеличения затрат и вовлечения в производство дополнительных дорогостоящих ресурсов, достигнуть оптимальных объемов производства продукции (работ, услуг), получив  при этом максимально возможную прибыль.

В этой ситуации становится очевидным необходимость рационального  и  эффективного использования  в процессе производственной и  хозяйственной деятельности всех имеющихся на предприятии ресурсов, в том числе материальных ресурсов, занимающих наибольший удельный вес в полной себестоимости продукции (работ, услуг).

Следовательно, сокращение материальных затрат и снижение материалоемкости продукции  (работ, услуг)  являются для  рассматриваемого  предприятия  важнейшим  фактором  повышения  эффективности  производства,  поскольку  уменьшение  затрат  на производство  продукции  вследствие  экономного расходования материальных ресурсов способствует  снижению ее  себестоимости и  росту прибыли  от  ее  реализации.  Кроме  того,  снижение расходов материалов,  материалоемкости продукции (работ, услуг) приводит к ускорению  оборачиваемости оборотных средств предприятия,  уменьшению денежных затрат  на образование производственных   запасов, следовательно,  улучшается  вся  совокупность показателей  эффективности производства.

Поэтому  в  практике  использования  материальных ресурсов необходимо  руководствоваться  четко  определенными задачами учета и  контроля за  использованием  материалов  на производство.  Решению  этих задач  способствует  правильная  организация оперативного (по  местам  
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хранения  и  использования)  и  бухгалтерского учета материальных ценностей на предприятии.

Исследования  действующей  практики  учета  и контроля использования материалов на  производство на ОАО  «Фирма Октябрьскгропромстрой»  в 2003 году позволило  установить,  что  учет и контроль ведутся в основном в  соответствии с  Положениями о  бухгалтерском учете  и отчетности в РФ  и  принятой на предприятии учетной политикой.

В целом  организация учета  и контроля  использования материалов  на  производство  на  ОАО  «Фирма Октябрьскгропромстрой» соответствует требованиям, содержащимся  в нормативных  документах по учету материалов.

Производственные запасы составляют значительную часть стоимости имущества предприятия, а затраты материальных ресурсов в некоторых отраслях доходят до 90 % и более  в себестоимости продукции. Именно поэтому усиление контроля за состоянием производственных запасов и рациональным их использованием оказывают существенное влияние на рентабельность предприятия и его финансовое положение.

Существенное значение для сохранности производственных запасов является наличие технически оснащенных складских помещений с современными весоизмерительными приборами и устройствами, позволяющими механизировать и автоматизировать складские операции и складской учет. Одно из условий рационального использования производственных ресурсов – нормирование складских запасов и материальных затрат.  Предприятия должны стремиться к соблюдению норм производственных запасов каждого вида материалов, поскольку их излишек приводит к замедлению оборачиваемости оборотных средств, а недостаток – к срыву производственного процесса. В заключение можно сказать, что мне очень приятно работать в организации, в которой бухгалтерский учет в целом (в том числе и учет материалов) поставлен так, как об этом пишут в законах, постановлениях, 
33

положениях и книгах по бухгалтерскому учету. Единственное, что можно порекомендовать – это автоматизирование учета материалов на базе, т.к. наименований материалов очень много и персональный компьютер с программой 1С: Склад (или аналогичной) помогла бы избежать многих ошибок и недоразумений.
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Приложение 1 
Унифицированная форма № ИНВ-22

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.98№ 88
Форма по ОКУД 

по ОКПО

	Номер документа
	Дата составления

	 
	 


ПРИКАЗ
(ПОСТАНОВЛЕНИЕ, РАСПОРЯЖЕНИЕ) О ПРОВЕДЕНИИ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ
Для  проведения инвентаризации_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
назначается рабочая инвентаризационная комиссия в составе:
Председатель комиссии________________________________________________________________________
должность       фамилия, имя, отчество
Члены комиссии:_____________________________________________________________________________
должность       фамилия, имя, отчество

_________________________________________________________________________
должность       фамилия, имя, отчество

_________________________________________________________________________                                   должность       фамилия, имя, отчество

Инвентаризации подлежит_____________________________________________________________________
наименование имущества, обязательства
К инвентаризации приступить «____» _______________ ______г.

и окончить «____»_______________ ______г.
Причина инвентаризации______________________________________________________________________
контрольная проверка, смена материально
_______________________________________________________________________________________

ответственных лиц, переоценка и т.д.

Материалы по инвентаризации сдать в бухгалтерию________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

не позднее «____» _______________ ______г.

Руководитель________________________________________________________________________
должность
подпись        расшифровка подписи

Приложение 2

Унифицированная форма № ИНВ-23

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.98 № 88
	Код

	0317019

	

	

	

	


Форма по ОКУД 

по ОКПО

ЖУРНАЛ УЧЕТА КОНТРОЛЯ

ЗА ВЫПОЛНЕНИЕМ ПРИКАЗОВ (ПОСТАНОВЛЕНИЙ, РАСПОРЯЖЕНИЙ) О ПРОВЕДЕНИИ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ
Начат «_______»__________ ______г.

 Окончен «_______»_____________ _______г.

Лицо, ответственное за ведение журнала___________________________________________________________________________________________________________
должность фамилия, имя, отчество
	Номер по по​рядку
	Наименование инвен​таризуемой организа​ции, структурного подразделения скла​да, участка и т.д.
	Фамилия, имя, отчество мате​риально ответ​ственного (ых) лица (лиц)
	Приказ (постановление, распоряжение)
	Состав инвентаризаци​онной комиссии (фамилия, имя, отчество председателя и членов комиссии)
	Приказ (постановление, распоряжение) получил. Подпись

	Наименование инвентари​зуемого имущества (финансовых обязательств)

	Дата начала инвентаризации

	
	
	
	
	
	
	
	согласно приказу (постановлению, распоряжению)
	факти​чески

	
	
	
	дата
	номер
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


По данному образцу печатать все четные страницы журнала по форме № ИНВ-23.
	Дата окончания инвентаризации
	Отметка о результатах инвентаризации
	Дата
	При​меча​ние

	
	
	утверждения результатов руководите​лем
	принятия мер по недостаче
	

	
	предварительный результат
	окончательный результат
	
	
	

	согласно приказу (постановлению, распоряжению)
	факти​чески
	
	
	
	погашения недостач
	передача дела в следственные органы
	

	
	
	дата
	сумма, руб. коп.
	дата
	сумма, руб. коп.
	
	
	
	

	
	
	
	недостача
	излишки
	
	недостача
	излишки
	
	
	
	

	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22


Приложение 3
Унифицированная форма № ИНВ-2

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.98№ 88

	Код

	0317003

	

	

	

	

	номер
	

	дата
	

	

	



Основание для проведения
инвентаризации:
	Номер документа
	Дата составления

	
	


ИНВЕНТАРИЗАЦИОННЫЙ ЯРЛЫК

	Место хранения материальных ценностей

	Номер стеллажа
	Номер полки
	Номер ячейки

	
	
	

	Наименование материальных ценностей
	Код (номенклатурный номер)

	
	

	Марка
	Сорт
	Профиль
	Размер
	Номер чертежа

	
	
	
	
	

	Единица измерения
	Количество, оказавшееся в наличии

	наименование        
	код по ОКЕИ               
	цифрами
	прописью

	
	
	
	


Член комиссии

________________   ______________   _______________________
должность                    подпись                     расшифровка подписи
Ответственный за хранение. ________________   ______________   _______________________
должность                    подпись                     расшифровка подписи
Оборотная сторона формы № ИНВ-2
Фактически оказавшиеся в наличии материальные ценности на «__»________  ____г.
в количестве_____________________________________________________________
прописью
на ответственное хранение принял________________   ______________   _______________________
должность                    подпись                     расшифровка подписи
Приложение 4
Новый план счетов

	Наименование счета
	Номер счета
	Номер и наименование субсчета

	Раздел I. ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ



	Основные средства
	01
	По видам основных средств

	Амортизация основных средств
	02
	

	Доходные вложения в материальные ценности
	03
	По видам материальных ценностей

	Нематериальные активы
	04
	По видам нематериальных активов

	Амортизация нематериальных активов
	05
	

	----------------------
	06
	

	Оборудование к установке
	07
	

	Вложения во внеоборотные активы
	08
	1.Приобретение земельных участков

2.Приобретение объектов природопользования

3.Строительство объектов основных средств

4.Приобретение объектов основных средств

5.Приобретение нематериальных активов

6.Перевод молодняка животных в основное стадо

7.Приобретение взрослых животных

	----------------------
	09
	

	
Раздел II. ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ЗАПАСЫ


	Материалы
	10
	1.Сырье и материалы

2.Покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия, конструкции и детали

3.Топливо

4.Тара и тарные материалы

5.Запасные части

6.Прочие материалы

7.Материалы, переданные в переработку на сторону

8.Строительные материалы

9.Инвентарь и хозяйственные приладлежности

	Животные на выращивании и откорме
	11
	

	----------------------
	12
	

	----------------------
	13
	

	Резервы под снижение стоимости материальных ценностей
	14
	

	Заготовление и приобретение материальных ценностей
	15
	

	Отклонение в стоимости материальных ценностей
	16
	

	----------------------
	17
	

	----------------------
	18
	

	Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям
	19
	1.НДС при приобретении основных средств

2.НДС по приобретенным нематериальным активам

3.НДС по приобретенным материально-производственным запасам



	Раздел III. Затраты на производство



	Основное производство
	20
	

	Полуфабрикаты собственного производства
	21
	

	----------------------
	22
	

	Вспомогательные производства
	23
	

	----------------------
	24
	

	Общепроизводственные расходы
	25
	

	Общественные расходы
	26
	

	----------------------
	27
	

	Брак в производстве
	28
	

	Обслуживающие производства и хозяйства
	29
	

	----------------------
	30
	

	----------------------
	31
	

	----------------------
	32
	

	----------------------
	33
	

	----------------------
	34
	

	----------------------
	35
	

	----------------------
	36
	

	----------------------
	37
	

	----------------------
	38
	

	----------------------
	39
	

	Раздел IV. ГОТОВАЯ ПРОДУКЦИЯ И ТОВАРЫ



	Выпуск продукций (работ, услуг)
	40
	

	Товары
	41
	1.Товары на складах

2.Товары в розничной торговле

3.Тара под товаром и порожняя

4.Покупные изделия

	Торговая наценка
	42
	

	Готовая продукция
	43
	

	Расходы на продажу
	44
	

	Товары отгруженные
	45
	

	Выполненные этапы по незавершенным работам
	46
	

	----------------------
	47
	

	----------------------
	48
	

	----------------------
	49
	

	Раздел V. ДЕНЕЖНЫЕ СРЕДСТВА



	Касса
	50
	1.Касса организации

2.Операционная касса

3.Денежные документы

	Расчетные счета
	51
	

	Валютные счета
	52
	

	----------------------
	53
	

	----------------------
	54
	

	Специальные счета в банках
	55
	1.Аккредитивы

2.Чековые книжки

3.Депозитные счета

	----------------------
	56
	

	Переводы в пути
	57
	

	Финансовые вложения
	58
	1.Паи и акции

2.Долговые ценные бумаги

3.Предоставленные займы

4.Вклады по договору простого товарищества

	Резервы под обесценение вложений в ценные бумаги
	59
	

	Раздел VI. РАСЧЕТЫ



	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	60
	

	----------------------
	61
	

	Расчеты с покупателями и заказчиками
	62
	

	Резервы по сомнительным долгам
	63
	

	----------------------
	64
	

	----------------------
	65
	

	Расчеты по краткосрочным кредитам и займам
	66
	По видам кредитов и займов

	Расчеты по долгосрочным кредитам и займам
	67
	По видам кредитов и займов

	Расчеты по налогам и сборам
	68
	По видам налогов и сборов

	Расчеты по социальному страхованию и обеспечению
	69
	1.Расчеты по социальному страхованию

2.Расчеты по пенсионному обеспечению

3.Расчеты по обязательному медицинскому страхованию

	Расчеты с персоналом по оплате труда
	70
	

	Расчеты с подотчетными лицами
	71
	

	----------------------
	72
	

	Расчеты с персоналом по прочим операциям
	73
	1.Расчеты по предоставленным займам

2.Расчеты по возмещению материального ущерба

	----------------------
	74
	

	Расчеты с учредителями
	75
	1.Расчеты по вкладам в уставный (складочный) капитал

2.Расчеты по выплате доходов

	Расчеты с разными дебиторами и кредиторами
	76
	1.Расчеты по имущественному и личному страхованию

2.Расчеты по претензиям

3.Расчеты по причитающимся дивидендам и другим доходам

4.Расчеты по депонированным суммам

	----------------------
	77
	

	----------------------
	78
	

	Внутрихозяйственные расчеты
	79
	1.Расчеты по выделенному имуществу

2.Расчеты по текущим операциям

3.Расчеты по договору доверительного управления имуществом

	Раздел VII. КАПИТАЛ



	Уставный капитал
	80
	

	Собственные акции (доли)
	81
	

	Резервный капитал
	82
	

	Добавочный капитал
	83
	

	Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)


	84
	

	----------------------
	85
	

	Целевое финансирование
	86
	По видам финансирования

	----------------------
	87
	

	----------------------
	88
	

	----------------------
	89
	

	Раздел VIII. ФИНАНСОВЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ


	Продажи
	90
	1.Выручка

2.Себестоимость продаж

3.НДС

4.Акцизы

9.Прибыль/убыток от продаж

	Прочие доходы и расходы
	91
	1.Прочие доходы

2.Прочие расходы

9.Сальдо прочих доходов и расходов

	----------------------
	92
	

	----------------------
	93
	

	Недостачи и потери от порчи ценностей
	94
	

	----------------------
	95
	

	Резервы предстоящих расходов
	96
	По видам резервов

	Расходы будущих периодов
	97
	По видам расходов

	Доходы будущих периодов
	98
	1.Доходы, полученные в счет будущих периодов

2.Безвозмездные поступления

3.Предстоящие поступления задолженности по недостачам, выявленным за прошлые годы

4.Разница между суммой, подлежащей взысканию с виновных лиц, и балансовой стоимостью по недостачам ценностей

	Прибыль и убытки
	99
	

	ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Арендованные основные средства
	001
	

	Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение
	002
	

	Материалы, принятые в переработку
	003
	

	Товары, принятые на комиссию
	004
	

	Оборудование, принятое для монтажа
	005
	

	Бланки строгой отчетности
	006
	

	Списанная в убыток задолженность неплатежеспособных дебиторов
	007
	

	Обеспечение обязательств и платежей полученные
	008
	

	Обеспечения обязательств и платежей выданные
	009
	

	Износ основных средств
	010
	

	Основные средства, сданные в аренду
	011
	


Приложение 5
Типовая межотраслевая форма № М-2

Утверждена Постановлением .Госкомстата России от 30.10.97№ 71а
	Номер доверенности
	Дата выдачи
	Срок действия
	Должность и фамилия лица, которому выдана доверенность
	Расписка в получении доверенности

	1
	2
	3
	4
	5

	10
	10.03.2002
	20.03.2002
	Растаковскому Ивану Лазаревичу
	Растаковский

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Поставщик
	Номер и дата наряда (заменяющего наряд документа) или извещения
	Номер, дата документа, подтверждающего выполнение поручения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	6
	7
	8

	ЗАО
«Диво»
	Счет № 025 от 01.03.2002
	Накладная mo 0012 от 10.03.2002; счет-фактура N9014


Оборотная сторона формы Ns M-2

Перечень материальных ценностей, подлежащих получению

	Номер по порядку
	Материальные ценности
	Единица измерения
	Количество (прописью)

	1
	2
	3
	4

	1.
	обувь
	пар
	сто

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Подпись лица, получившего доверенность     Растаковский     удостоверяем.

Руководитель      директор         Гибнер                   Гибнер Х.И.
                              (должность)         подпись      расшифровка подписи

Главный бухгалтер                Абдулина               Абдулина А.А.
                                                      Подпись            расшифровка подписи

М.П.
Приложение 6
Унифицированная форма № ИНВ-3

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.98№ 88
	Код

	0317004

	

	

	

	

	Номер
	

	Дата
	

	

	

	






Основание для проведения

	Номер документа
	Дата составления

	
	


ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ
ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ
ЦЕННОСТЕЙ
______________________________________________________________________________________,

вид товарно-материальных ценностей
находящиеся____________________________________________________________________________
в собственности организации, полученные для переработки
РАСПИСКА
К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на товарно-материальные ценности сданы в бухгалтерию и все товарно-материальные ценности, посту​пившие на мою (нашу) ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.
Материально ответственное (ые) лицо(а): ________________________________________________
должность      подпись   расшифровка подписи
_______________________________________________
Произведено снятие фактических остатков ценностей по состоянию на «___»________  __г.
2-я и 3-я страницы формы № ИНВ-3

	№ п/п
	Счет, субсчет
	Товарно-материальные ценности
	Единица измерения
	Цена, руб. коп.
	Номер
	Фактическое наличие
	По данным бухгалтер​ского учета

	
	
	
	
	
	инвентарный
	паспорта
	
	

	
	
	
	код по ОКЕИ
	наименование
	
	
	
	
	

	
	
	наимено​вание, характери​стика (вид, сорт, группа)
	код (номенк​латурный номер)
	
	
	
	
	
	количество
	сумма, руб. коп.
	количество
	сумма, руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого 
	 
	 
	 
	 


Итого по странице:
а) количество порядковых номеров________________________________________________________
прописью
б) общее количество единиц фактически___________________________________________________
прописью
в) на сумму фактически___________________________________________________________________
прописью
_________________________________________________________________________руб._______коп.
По данному образцу печатать вкладной лист в формате 2А4 с надписью «Вкладной лист к форме № ИНВ-3».
4-я страница формы № ИНВ-3
Итого по описи: 

а) количество порядковых номеров_________________________________________________________
прописью
б) общее количество единиц фактически____________________________________________________
прописью
в) на сумму фактически___________________________________________________________________
прописью
_________________________________________________________________________руб._______коп.
Все цены, подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по инвентаризационной описи товарно-материальных ценностей проверены.
Председатель комиссии___________________________________________________________________

должность                           подпись             расшифровка подписи
Члены комиссии: ________________________________________________________________________

должность                           подпись             расшифровка подписи
_______________________________________________________________________

должность                           подпись             расшифровка подписи

Все товарно-материальные ценности, поименованные в настоящей инвентаризационной описи с 

№ ___________по № ___________, комиссией проверены в натуре в моем (нашем) присут​ствии и внесены в опись, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем). Товарно-материальные ценности, перечисленные в описи, находятся на моем (нашем) ответственном хранении. Лицо(а), ответственное(ые) за сохранность товарно-материальных ценностей:
________________________________________________________________________

должность                           подпись                         расшифровка подписи

_____________________________________________________________________________

должность                           подпись                         расшифровка подписи

_____________________________________________________________________________

должность                           подпись                         расшифровка подписи

«____»__________  _____г.

Указанные в настоящей описи данные и расчеты проверил
_____________________________________________________________________________

должность                           подпись                         расшифровка подписи

«____»__________  _____г.

Приложение 7
Унифицированная форма № ИНВ-19
Утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.98№ 88
	Код

	0317017

	

	

	

	

	номер
	

	дата
	

	

	

	




СЛИЧИТЕЛЬНАЯ ВЕДОМОСТЬ
	Номер
документа
	Дата составления

	
	

	 


РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ
ЦЕННОСТЕЙ
Проведена инвентаризация фактического наличия ценностей, находящихся на ответственном хранении
______________________________________________________________________________________________________

должность


фамилия, имя, отчество
______________________________________________________________________________________________________

должность


фамилия, имя, отчество
по состоянию на «_____»____________________г.
При инвентаризации установлено следующее:

2-я страница формы № ИНВ-19
	№ п/п
	Товарно-материальные ценности
	Единица измерения
	Номер
	Результаты инвентаризации
	Отрегулировано за счет уточнения записей в учете

	
	
	
	инвентарный


	номер паспорта (документа о регистрации)
	излишек

	недостача

	

	
	
	код по ОКЕИ

	наименование

	
	
	
	
	излишек
 
	недостача

	
	
	
	
	
	
	количество

	сумма, руб. коп.
	количество

	сумма, руб. коп.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	наименование, характеристика (вид, сорт, группа)
	код (номенклатурный номер)
	
	
	
	
	
	
	
	
	количество
	сумма, руб. коп.
	номер счета, статьи, заказа
	количество
	сумма, руб. коп.
	номер счета, статьи, заказа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 


Бухгалтер_________________________________________
подпись         расшифровка подписи
3-я страница формы № ИНВ-19
	Пересортица
	Приходуются окончательные излишки
	Окончательные недостачи

	
	
	 
	 
	 

	излишки, зачтенные в покрытие недостач
	недостачи, покрытые излишками
	
	
	
	

	
	
	коли​чество
	сумма, руб. коп.
	номер счета
	коли​чест​во
	сумма, руб. коп.
	количе​ство
	сумма, руб. коп.
	количе​ство
	сумма, руб. коп.

	коли​чество
	сумма, руб. коп.
	порядковый номер зачтенных излишков
	коли​чество
	сумма, руб. коп.
	порядковый номер зачтенных излишков
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


С результатами сличения ознакомлен: Материально ответственное(ые) лицо(а)   ________________________________________
                                                                                                    должность    подпись              расшифровка подписи

Приложение 8
Унифицированная форма № ИНВ-26

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 27.03.2000 № 26
	Код

	0317022

	

	

	

	

	

	

	Номер документа
	Дата составления

	
	

	Отчетный период

	с
	по

	
	


ВЕДОМОСТЬ

УЧЕТА РЕЗУЛЬТАТОВ,

 ВЫЯВЛЕННЫХ  НВЕНТАРИЗАЦИЕЙ

	Отчетный период

	с
	по

	
	


	№п/п
	Наименование счета
	Номер счета
	Результаты, выявленные инвента​ризацией. Сумма, руб. коп.
	Уста​новлена порча имуще​ства, сумма, руб. коп.
	Из общей суммы недостач и потерь от порчи имущества, руб. коп.

	
	
	
	
	
	Зачтено по пересортице
	Списано в пределах норм естественной убыли
	Отнесено на виновных лиц
	Списано сверх норм естественной убыли

	
	
	
	излишки
	недостача
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	и т.д.
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Руководитель___________________________________________________________________________
должность    подпись   расшифровка подписи
Главный бухгалтер____________________________________________________________________________
должность    подпись   расшифровка подписи
Председатель
инвентаризационной
комиссии

_________________________________________________________________________
должность   подпись   расшифровка подписи
Печатать с оборотом. Подписи печатать на обороте
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                                                Форма по ОКУД        


Организация  ОАО  «Фирма ОПС»  по ОКПО





ДОВЕРЕННОСТЬ № 10


Дата выдачи « 10 »     марта              2002 г.


ОАО  «Фирма ОПС»


наименование потребителя и его адрес


г. Уездный, ул. Почтамптская, д. 1


наименование потребителя и его адрес


Счет № 41002810400640000 в ОАО «Банк Городской» филиал «Местный»


наименование банка


Доверенность выдана       товароведу магазина Растаковскому Ивану Лазаревичу


фамилия, имя, отчество


Паспорт: серия XIX-ME № 512018


Кем выдан ОВД Уездного Горисполкома


Дата выдачи « 20 »   июля    1981 г.


На получение от                  ЗАО «Диво»


наименование поставщика


материальных ценностей по накладной № 0012 от 10.03.2002 наименование , номер и дата документа
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Коды


0315001





организация








структурное подразделение





организация
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Вид деятельности
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