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ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Міністерства
культури і туризму України
23.07.2007 № 46
ІНСТРУКЦІЯ

щодо заповнення форми звітності № 11-НК (річна)
“Звіт про діяльність парку культури і відпочинку

(міського саду)”
1. Загальні положення
1.1. Звіт за формою № 11-НК (річна) поширюється на парки культури і відпочинку (міські сади), незалежно від типів та підпорядкування, розташовані на території України.
1.2. Звіт складають парки культури і відпочинку (міські сади):
– незалежно від підпорядкування, які працювали у звітному році;
– ліквідовані протягом звітного року за період своєї діяльності з використанням матеріалів ліквідаційних комісій;
– створені протягом звітного року, на вільному місці титульної сторінки бланка зазначають реквізити свідоцтва про державну реєстрацію.

2. Порядок та строки подання звіту
2.1. Звіт складається відповідно до цієї Інструкції та подається:
2.1.1. Парками культури і відпочинку (міськими садами), які перебувають у сфері управління районних (міських) відділів культури і туризму, – відповідним районним (міським) відділам культури і туризму в установлений термін.

2.1.2. Парками культури і відпочинку (міськими садами), які перебувають у сфері управління Міністерства культури і мистецтв Автономної Республіки Крим, Головного управління культури і мистецтв Київської міської державної адміністрації, управлінь культури і туризму Севастопольської міської та обласних державних адміністрацій Міністерству культури і мистецтв Автономної Республіки Крим, Головному управлінню культури і мистецтв Київської міської державної адміністрації, управлінням культури і туризму Севастопольської міської та обласних державних адміністрацій в установлений термін.

2.1.3. Парками, які не включені до пунктів 2.1.1, 2.1.2, районним (міським) відділам культури і туризму за місцем юридичної реєстрації в установлений термін.

2.2. Районні (міські) відділи культури і туризму подають зведену звітність та первинні звіти парків по районах та містах Міністерству культури і мистецтв Автономної Республіки Крим, Головному управлінню культури і мистецтв Київської міської державної адміністрації, управлінню культури і туризму Севастопольської міської та обласних державних адміністрацій в установлений термін.
2.3. Міністерство культури і мистецтв Автономної Республіки Крим, Головне управління культури і мистецтв Київської міської державної адміністрації, управління культури і туризму Севастопольської міської та обласних державних адміністрацій подають зведену звітність та первинні звіти парків по регіонах Міністерству культури і туризму України в установлений термін.
2.4. Міністерство культури і туризму України подає зведену звітність по Україні та регіонах Державному комітету статистики України в установлений термін.
2.5. Текстова частина звіту заповнюється українською мовою.

2.6. У звіті повинні бути заповнені всі показники. У разі, якщо відсутній який-небудь показник, ставиться прочерк.
2.7. Дані заповнюються у тих одиницях виміру, які вказані у формі.

2.8. Звіт підписують керівник та виконавець, які згідно з чинним законодавством несуть відповідальність за достовірність інформації та своєчасність її надання. Звіт скріплюється печаткою парку культури і відпочинку (міського саду).
3. Порядок складання звіту
3.1. Підставою для складання звіту є свідоцтво про державну реєстрацію парку, видане державним реєстратором, а також довідка з Єдиного державного реєстру підприємств і організацій України, яка надається органами державної статистики.

3.2. При заповненні титульної сторінки та показників звіту використовуються:
· бухгалтерська та галузева нормативно-технічна документація;
· статут (положення) відповідного парку культури і відпочинку (міського саду);

· нормативно-правові акти, що регулюють його діяльність.

3.3. При заповненні адресної частини звіту необхідно враховувати таке:
- найменування парку культури і відпочинку (міського саду), яке вказується без скорочень і повинно відповідати найменуванню, зазначеному в статуті;
- поштовий індекс, область, населений пункт, вулиця, номер будинку вказуються у рядку “Місцезнаходження”.
3.4. Форма звіту 11-НК відповідає єдиній уніфікованій формі статистичної звітності для первинного звіту парку культури і відпочинку (міського саду) та зведеної звітності діяльності парків культури і відпочинку по Україні та по регіонах України.

3.5. Зведена та первинна форми звітності подаються із супровідним листом та пояснювальною запискою.

3.6. У пояснювальній записці роз’яснюються зміни показників, які відбулися в роботі парків за звітний період. На основі їх здійснюється ґрунтовний аналіз діяльності парків культури і відпочинку (міських садів) відповідного регіону.
3.7. У разі віднесення  парку до пам’яток садово-паркового мистецтва, Міністерство культури і мистецтв Автономної Республіки Крим, Головне управління культури і мистецтв Київської обласної міської державної адміністрації, управління культури і туризму Севастопольської  міської та обласних державних адміністрацій повинні зазначити це в пояснювальній записці до зведеної звітності.

4. Заповнення розділу 1 “Матеріально–технічна база”
4.1. У цьому розділі наводяться дані щодо матеріально-технічної бази парків.
4.2. У графі 1 зазначається загальна площа парку відповідно до документації парку.
4.3. У графі 2 зазначається вартість основних фондів парку (міського саду), що відображена у ф. 1 “Баланс” на кінець року (код рядка 030).
4.4. У графі 3 зазначається число об’єктів дозвілля (театрів, кінотеатрів, павільйонів, атракціонів, ігрових майданчиків тощо), що належать парку, незалежно від їх розташування.
4.5. У графі 4 з графи 3 наводиться число об’єктів дозвілля, які розташовані на території парку.
4.6. У графі 5 з графи 3 зазначається число механізованих атракціонів (дитячих, сімейних, екстремальних та ін.), які експлуатуються парком.
4.7. У графі 6 з графи 3 відображається число ігрових автоматів та комп’ютерних ігор (комп’ютерів), які працюють у дозвіллєвих об’єктах (приміщеннях, спорудах тощо), що належать парку.
4.8. У графі 7 з графи 3 наводиться число об’єктів дозвілля, що працюють протягом року.

4.9. У графі 8 зазначається число виробничих підрозділів (майстерень художнього, технічного спрямування тощо).
5. Заповнення розділу 2 “Культурно-оздоровча робота”
5.1. У цьому розділі наводяться дані щодо здійснення парком культурно-масових та фізкультурно-оздоровчих заходів, організації роботи аматорських колективів, курсів, клубів за інтересами.

5.2. У графі 1 зазначається кількість днів, у які парк (міський сад) було відкрито для відвідувачів і проводилась робота з їх обслуговування.
5.3. У графі 2 з графи 1 зазначається число днів роботи парку, які передбачали вхідну плату.
5.4. У графах 3, 5 наводиться число культурно-масових та фізкультурно-оздоровчих заходів, які проводяться парком на його території та за його межами.
5.5. У графах 4, 6 з граф 3, 4 наводиться відповідно число заходів, організованих для дитячої аудиторії.

5.6. У графі 7 зазначається число любительських об’єднань, гуртків, клубів за інтересами, які організовані парком для різноманітних вікових та соціальних груп населення.
5.7. У графі 8 з графи 7 наводиться число гуртків, колективів, клубів, які створені для дітей.
5.8. У графі 9 з графи 7 відображається число колективів, які організовані на платній основі.
5.9. Показники культурно-масових та фізкультурно-оздоровчих заходів, роботи різноманітних аматорських колективів, гуртків заповнюються у відповідності до записів, зроблених у журналі обліку роботи парку (міського саду).

6. Заповнення розділу 3 “Персонал парку ”
6.1. У розділі 3 наводяться дані щодо кадрового потенціалу парку.

6.2. У графі 1 зазначаються  дані про загальну чисельність працівників парку (міського саду) незалежно від профілю роботи (склад постійних та сезонних працівників).

6.3. У графах 2, 3, 4 з графи 1 відображаються дані щодо осіб з загального числа працівників парку, які мають вищу освіту.
6.4. У графі 2 з графи 1 наводиться число працівників, які мають освітній рівень повної вищої освіти з освітньо-кваліфікаційним рівнем: спеціаліст або магістр.

6.5. У графі 3 з графи 1 зазначається число працівників, які мають освітній рівень базової  вищої освіти з освітньо-кваліфікаційним рівнем: бакалавр.

6.6. У графі 4 з графи 1 наводиться число працівників, які мають освітній рівень неповної вищої освіти з освітньо-кваліфікаційним рівнем: молодший спеціаліст.

6.7. У графі 5 з графи 1 відображається число сезонних працівників парку.

Начальник управління фінансування,
обліку та звітності
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