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	Організаційна карта підрозділу

	Найменування продукції: Захист продукції

	Керівник підрозділу
Начальник відділу захисту продукції
	Власник процесу
   Стахович Оксана
	Шифр:

	
	
	Дата набуття чинності

15.10.2008

	Нормативні документи:
1.Технічні вимоги;

2.Методичні вимоги;

3.ISO 9000:2000 Система менеджменту якості.Головні положення і словник;

4.ISO 9001:2000 Система менеджменту якості.Вимоги.

	Вхідні потоки:
Готова продукція

	Форма отримання вхідних потоків і вимоги до них:
Інформація про стан продукції. Звіт. Акт про виявлення невідповідності.

	Перевірка:
Захист продукції, збір інформації щодо якості продукції.

	Особа, що відповідає за передачу (постачальник):
Начальник виробництва компанії Officetech

	Вихідні потоки:
Перевірка наявності захисних реквізитів

	Форма передачі вихідних потоків і вимоги:
Накази, розпорядження у вигляді письмових інструкцій

	Перевірка:
Захист продукції, маркування, упаковка, облік.

	Особа, що відповідає за приймання (споживач):
Начальник відділу контролю

	Критерії оцінки процесу
Захист продукції – це дії, які зосереджені на захисті прав виробника і продукції (маркування, упаковка, облік продукції)

	Необхідні записи і передача інформації
· інформація про стан продукції;
· блок-схеми;

· маркування продукції.

	Дії у випадку, якщо ціль не досягнута
· перевірка правильності прийнятих рішень;
· корегування рішень вищого керівництва;

· перевірка упаковки, продукції, маркування.

	Відповідальність керівника підрозділу
· виконання поставлених вищим керівництвом завдання;
· захист продукції;
· перевірка стану упаковки, маркування продукції.

	Повноваження керівника підрозділу
· дії щодо покращення захисту продукції;

· розгляд інформації, щодо захисту продукції.



